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Introduccion

matrimonios, divorcios, adopciones y defunciones. Es un servicio esencial para .
garantizar la identidad y la situacién juridica de los individuos, ya que sus registros
tienen validez legal.
Constituye una de las areas mas importantes del municipio, su propésito es: /i
establecer las funciones y procedimientos de las personas para asegurar un serv;::lw PEC. PUL. 2
eficiente y con calidad a la ciudadania, brindando constancia de los hechos del estado

civil de las personas; garantizando la seguridad juridica y el derecho a la identidad y
contribuye al ejercicio pleno de los derechos civiles, familiares y patrimoniales de la
ciudadania.
Este manual se ha elaborado con el propésito de servir como una herrami
consulta clara y accesible para el personal del Registro Civil, unificando criterios,
estandarizando procedimientos y buscando fortalecer la calidad del servicio mediante
la aplicacion de principios de transparencia, legalidad, imparcialidad y trato digno
hacia la ciudadania. Se pretende no solo garantizar la correcta ejecucion de los
tramites, sino también promover la confianza de la sociedad ante personal de Registro |
Civil.
El manual, por tanto, representa un compromiso con la eficiencia administrativa, la ;
seguridad juridica y sobre todo con el respeto a la dignidad humana de cada persona |

registrada, en este municipio.

acom’éc PUE. 20242027
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Objetivo

Dar certeza juridica de los actos y hechos relativos al estado civil de las persogas;.

T
mediante el registro, resguardo y certificacion de los actos que en términos
- ; REGIDURIA DE PARQUES,
normatividad establece el Gobierno del Estado de Puebla. pm&uueswmum&
7 74
0oC! =

Proteger y formalizar su identidad y vinculos legales de las personas, manteniendo un
sistema confiable de registro, resguardo y certificacion de estos eventos vitales, que 5

3
son cruciales para la vida juridica y social de un individuo.

!

GCOTIPES, PUE. 2024267

Marco juridico

Federal
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Cddigo Civil Federal.
e Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

e Ley General de Poblacion.

Estatal
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.

e Codigos Civiles Estatales.
o Leyes del Registro Civil (Estatal).

e Leyes Organicas de la Administracion Publica Estatal.

o

RE@EURIA DE PATRIMONID,
HMAIENDA PUBLICA

MSTICIA o7
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Municipal el Sty

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e |Leyes Organicas Municipales.

¢ Normatividad Municipal.

Glosario Zé‘é‘/%//

Registro Civil: Oficina del municipio donde se registran y certifican los hechos

e
o

importantes de la vida de las personas, como nacimientos, matrimonios y:f:
defunciones. L

Acta: Documento oficial que el Registro Civil entrega para dejar constancia de\lgrri't':
hecho importante de la vida de una persona, como nacimiento, matrimonié’JEO v U, 205007
defuncion.

Formato de Nacimiento: Documento publico expedido por el Registro Civil que

acredita el nacimiento de una persona y que le da identidad legal, nombre y

nacionalidad mediante el acta de nacimiento.

ik
una persona, indicando datos como nombre, fecha, hora y lugar de fallecimiento. REGIDVH
. . . 5 , " 4 SALYBH /
Formato de Divorcio: Documento oficial que disuelto el vinculo matrimonial Ay@vepcis

Formato de Defuncion: Documento oficial que acredita legalmente la muerte de;m

sea por sentencia judicial o por mutuo consentimiento ante autoridad competente.
Formato de Matrimonio: Documento oficial que acredita la celebracién

matrimonio civil, asentando los datos de los contrayentes y las formalidades legates
cumplidas entre dos personas que deciden formar una vida en comun con igu

respeto.

ﬁenmcién Matrimonial: Tramite previo a la celebracién del matrimonio,
nde los contrayentes manifiestan su intencion de casarse y presentan- la

documentacion requerida.
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Extracto de nacimiento: Un extracto de acta de nacimiento es un resumen _;3*"

oficial del acto de nacimiento registrado en el sistema de registro civil, eI cual puedes

solicitar en linea a través de portales gubernamentales, de manera presencial en el

registro civil correspondiente de tu localidad. Para obtenerlo, generalmente necesitag

tu CURP o datos personales, realizar un pago y descargar el documento.

ey

- - a P - r
Extracto de matrimonio: Es un resumen de la informacién contenida en un acta

REGIDUR .
de matrimonio que se encuentra registrada en el Registro Civil, presentando losFares=s 'é %/
QcoT

principales del evento en un formato mas conciso que el acta completa.
Extracto de defuncion: Es un resumen oficial de la informacién contenida en un
registro de defunciéon, que acredita de forma legal el fallecimiento de una §

persona. Para obtenerlo, debe acudir al Registro Civil del estado o municipioR )

requisitos, como datos registrales del fallecido.
Extracto de nacimiento interestatales (otros Estados): Un extracto de

acta de nacimiento es un resumen oficial del acto de nacimiento registrado en el

sistema de registro civil nacional, el cual puedes solicitar en linea a través de portales

gubernamentales, de manera presencial en el registro civil correspondiente de -
cualquier localidad. Para obtenerlo, generalmente necesitas tu CURP. '

Reconocimiento de hijos: Cuando un padre o una madre declara legalmente s
que un hijo le pertenece, lo cual se inscribe en el Registro Civil. @TEPEC,?UE.:OW"
Anotacidon marginal: Nota o inscripcién que se realiza al margen de un acta del

Registro Civil para dejar constancia de hechos posteriores que afectan su contenido
para afadir informacion relevante, realizar correcciones, o indicar un hecho posterio

o una situacién que modifica o complementa el contenido original.

Constancia de solteria: La constancia de solteria, o certificado de inexistencia

atrimonio, es un documento oficial expedido por el Registro Civil que certifica que
- una persona no tiene un matrimonio previo registrado y, por lo tanto, es legalmente

apta para casarse.

AFARCIENDA PUBLICA
MUNICIPAL

OCOTEPEC. PUE. 2024-2021
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Constancia de concubinato: La constancia de concubinato, o unién libre, es

* L
2 U8

un documento que certifica legalmente una relacion de pareja que vive en comun sin

estar casados, otorgandoles derechos y obligaciones familiares.
Constancia de matrimonio: Es un documento oficial expedido por el Estado a

través del Registro Civili que certifica la celebracion de un vin

g

matrimonial. Acredita que dos personas estan legalmente casadas y contie

LN
informacién esencial como los nombres completos de los conyuges, sus fechas C PAROW
N . \'kf.G“DURm. 3;n~
lugares de nacimiento, la fecha y lugar de la ceremonia, y otros detalles relevaptesodel ™~ -
acto qcmE‘-’ﬁW

Constancia de acreditacion paternal: Documento o acto legal que formaliza y
reconoce la paternidad de un hombre sobre un hijo, generalmente cuando los padres’§;
no estan casados. Este reconocimiento establece legalmente la relacion de filiacion, ,
otorgando al padre derechos y obligaciones sobre el menor, como el nombre,-;lé“
COIEPEC, FUE. 3

- - . - .- - - F
manutencidn, y los beneficios sociales. La acreditaciéon puede ser voluntaria, mediante

el registro del nifio con su apellido.

Constancia de inexistencia de nacimiento: La constancia de inexistencia de

nacimiento es un documento oficial que certifica que una persona no se encuentra

registrada en los archivos del Registro Civil de un lugar especifico, porque la persona s

. ” A 5 \,.—;-‘ﬁ_-u. ;‘;
nunca se registré o el acta tiene errores graves. Para obtenerla, se requiere presentar ‘“**ﬁ".

una identificacion oficial y, en algunos casos, documentos que acrediten la veracidad® ,_,“f.__“.ﬁ'
del lugar de origen, acudiendo a la oficina de Registro Civil correspondiente,

realizando el tramite en linea si el estado o municipio lo ofrece.

Constancia de inexistencia de matrimonio: Una constancia de inexistenci
de registro de matrimonio es un documento oficial emitido por el Registro Civit
certifica que no existe un matrimonio registrado a nombre de una persona,

funcionando como una prueba de solteria y siendo necesario para diversos tramites

legales como seguridad social.

3"! %
’.qﬁ%;@




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

y,

Copia fiel del libro original de nacimiento: Se toma una copia directa del &
2, Al

libro original del registro. Acudir personalmente a realizar el tramite que implica
solicitarla, pagar los derechos correspondientes y posteriormente el registro certificara
y entregara la copia fiel. Es importante llevar contigo o proporcionar los datos

registrales para que el personal pueda localizar el registro en los libros.

Copia fiel del libro original de matrimonio: Se toma una copia directa’d

libro original del registro de matrimonio debes acudir en persona a la ofi icina qgl
Registro Civil donde se realizé el registro original, llevar tu identificacion oﬂmal‘tc
proporcionar los datos registrales (nombre de ambos contrayentes, etc.), reallzgcr0 12]
pago correspondiente, y luego recibiras la copia certificada directamente del libro, la
cual contendra las firmas originales de los intervinientes, a diferencia de una copia f !
certificada regular. B

DH ECOD ol _
Copia fiel del libro original de defuncion: Para obtener una copia fiel uergg; AMBIENTE
libro de acta de defuncion, acudir al Registro Civil del estado o municipio donde se
realizé el registro, presentar los datos del acta y realizar el pago correspondiente. El

proceso varia, pero usualmente implica solicitar la copia, pagar los derechos en una

ventanilla, y después recoger el documento, que puede ser entregado el mismo dia

en un plazo posterior.

Copia fiel del libro original de reconocimiento de hijos: Para obte pBLiCA
EC, PUE 20242027

una copia fiel del libro del acta de reconocimiento de hijos, debes acudir dlrectamenﬁm

al juzgado o a la Direccién General del Registro Civil donde se realiz6 el registro y

solicitar este tipo de copia literal del libro, ya que a diferencia de un acta certificada

regular, es una reproduccion exacta del asiento original en el libro, incluyend
firmas y anotaciones.
Copia fiel del libro original de divorcio: Para obtener una copia fiel del libro
de un acta de divorcio, debe solicitarla directamente en el juzgado o la Direccién

General del Registro Civil del lugar donde se registr6 el evento, ya que esta copia se

realiza directamente del libro. .original y no estd disponible en sistemas

wAN

o URID: f‘u ‘-;F

digitales. Deberas_p opormonar los datos registrales q

antp( & oF PATRIMONIO, cot 'Eh

O MUNICIPAL
QCOTEPEC, PUE ?F‘-?S—E‘UT’
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J

namero de libro y acta, y afio) y seguir el procedimiento de pago y entrega establecido

por el registro civil de cada estado o ciudad. ey o

SID: Sistema Nacional de Registro de Identidad

Referencias
e Gobierno de México hitps://www.gob.mx>Acta de nacimiento

e Gobierno de México https://www.gob.mx>Acta de defuncion it
DE/EC

e Registro Nacional de Poblacion e Identidad (RENAPCE{Ij_b ) AMBIENT®
ICOTEPEC, PUE. 2024-2027

https://www.gob.mx>segob/renapo

Alcance

e Las actas de nacimiento, matrimonio y defuncién pueden imprimirse en linea a
través de la Plataforma Nacional del Registro Civil

(www.gob.mx/ActaNacimiento o www.miregistrocivil.gob.mx).
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Civil”
MP-010-RC-1/2025
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PANTE a,/g% %
cco%“” R
1 e Gobierno de México e https://www.gob.mx>Acta de
nacimiento
2 ¢ Gobierno de México ¢ https://www.gob.mx>Acta de defuncion F;_ i
oA
3 e Registro Nacional de * https://www.gob.mx>segob/renapo ¥ MO
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PROCEDIMIENTO 1
FORMATO DE REGISTRO DE NACIMIENTO
Ciudadano(a) | 1 Solicitar 5 Volante con
informaciéon a la | minutos | requisitos. s
Unidad PN‘”E"‘.{,@?L .
OCOTHPEG, PUE. 2024-2027
Responsable de
Registro Civil.
Aucxiliar 2 Recibe a: Ordenar documentos
Registro Civil *madre soltera presentados
| *padre soltero Y
*ambos padres. v
3 Abrir plataforma Plataforma SID
(SID).
Anotar usuario y
contrasefia para
acceso.
4 Ingresar la Rgiani
informacién  de OPOTEPES, PUE. 202421
forma electrénica
en el Registro de
Nacimientos.
5 Una vez == s
terminado el \ ”

llenado de dicho
documento en

plataforma; se

imprime .en una

——
bt T TR
o«
re
%
i3
LS
£
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REGIDYRI,. -
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J/ i Ay
hoja blanca para B ooy S
, /:
que el , {'f"‘m*.-r;\'.' : ﬂ‘off\
familiar(es)

cheque toda la
informacion.

Ciudadano(a)

Revisar la
informacion en la

hoja impresa.

Bt

REGIDURIA DE2aneff
murs@&%ﬁ%{é

OCOTFier PUE pe202]

Auxiliar
Registro Civil

Corregir
informacion.

Antes de imprimir

la forma
valorada.
Auxiliar Guardar y Impresién de forma
Registro Civil finalizar el valorada.
documento antes s
de imprimir.
AuRiA DE ‘
Imprimir  CURP CURP B .i;f;_-;w
del registrado. QCOTEPEC, RUE. 20242007

OCoTEpEe. pUR
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PROCEDIMIENTO 2
FORMATO DE REGISTRO DE DEFUNCION

Ciudadano 1 Solicitar 5 minutos Volante con
(a) informaciéon a requisitos. e s
la Unidad

Responsable

de Registro
Civil.

Auxiliar 2 Recibe a: Ordenar documentén%g g

Registro Civil Familiares de presentados
la  persona
finada(o).

3 Abrir Plataforma SID
plataforma
(SID).
Anotar

usuario y PE o
contrasefia
para acceso.

4 Ingresar la
informacion
de forma

electrénica

en el Registro
de
Defunciones. peso

s 1 ;;::,'_ ALY

B/ Impr_imﬁ:_.__ en
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una hoja
blanca para
que el

declarante

Ty AN Cemmane) Com A2
sy
(T
f“”u.'.-n.-.' £

N

en la hoja
impresa.

cheque toda o |

: s e

informacién. {2
Ciudadano(a) | 6 Rovea: -

informacién

T En caso de
que haya
correccion se
hace antes
de imprimir la

forma

valorada. =
Auxiliar 8 Guardar y Se imprime la Formss;‘
Registro Civil finalizar el Valorada de Regist?g’

documento de defuncion.

antes de \

imprimir.

PROCEDIMIENTO 3
FORMATO DE PRESENTACION MATRIMONIAL

€ pUE. 202462077

Ciudadano . |1 Solicitar 5 minutos Volante con,  los
informacion a requisitos f
Pagina 17 de 67 CEGIDURIA Day
R ATRIMONIO, S
oA A PUBLICA Coteree
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la Unidad eyt o
Responsable Ordenar dg’ﬁ'umgp,t.gaw’
de Registro presentados
Civil.

Auxiliar Recibe a:

Registro Civil pretendientes.

Abrir
plataforma
Registro Civil
Web (pagina
roja)

Anotar
usuario y
contrasefna
del Registro
Civil.

AE r o 3
£ ECO\Dei

;| 54

7 fo (ST

IO AMBIENTE
OCoTEREC, Fyg. 39.2.;2%;?&

Ingresar la
informacién
de forma
electronica en
el Registro de
Preparatoria,
en captura de
Presentacion
Matrimonial.

Una vez
terminado el
llenado de

dicho - =

MUNIGIPAL
QCOTEPEE, PUE. #034-2077




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:

“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

\

documento en
plataforma; se
imprime  en
una hoja
blanca para
que los
pretendientes
chequen toda
la

informacion.

2
)

REGIDURIAIDE PARQUES,

e

Pretendientes

Revisar la
informacién
en la hoja
impresa.

CCSTEREC, PUE. 2024902

En caso de
que haya
correccién se
hace antes de
imprimir la
forma
valorada.

_p¥idae,
|G

Auxiliar

Registro Civil

Guardar y
finalizar el
documento
antes de
imprimir.
Anotar el
nimero  de

folio -+ fecha

Pégina 19 de §

BLICK

-
e

A
-

IA DE PATRIBONIO,
TACIEMDA PUBLICA < Y
MUNICIPAL Ocorersc

REGIDUR ¢
COMERCIC,

OCOYEPRS, PUE. h3a-2077



Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

para cuando
se vaya
imprimir el
formato  en
Reporte, se
encuentre

rapidamente.

D), TRAN AN (O AL

{‘?a:y. . el
UNTANED

La
del

documento se

impresion

efectuara el
dia en que
sea
programada
la boda.

Impresiébn de forma
valorada..

PROCEDIMIENTO 4
FORMATO DE MATRIMONIO

DE 0L 0GiA
MEDIO AMBIENTE

'TEPEC, PUE. 20242027

Contrayentes

1

Solicitar 5 minutos
informacién a
la Unidad
Responsable

de

Civil.

Registro

Volante con los

requisitos.

Auxiliar
Registro Civil

Recibe a: los
contrayentes,

entregan

documentos,

Ordenar documentos

presentados

- Péagina 20 de 67
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Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

dependiendo AN s emisiossomp P

,Ul:: !-
AYUNTANWEN

de la fecha
de la boda. Si
la solicitan

con tiempo,

se captura 15
dias de
anticipacion.
Si es en el
transcurso

del mes, se

captura el OCOTErES, Put 27 gy
mismo dia de
la boda.

3 Abrir
plataforma
SID.

Anotar

usuario y
contrasefia

del Registro
Civil.
4 Empezar a

ingresar
datos de los

contrayentes,
padres y sus
dos testigos

de cada

REGIDURI: o 477-
COMERCIO.

Te 2021




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

contrayente. ) _ &
NN
- Pt
5 Una vez S ek

terminado el
llenado de
dicho
documento

'ECIDURIA DE PARQUESy,
en plataforma PANTEONES

se imprime ACOTEPEC, PUE. 20242027
en una hoja
blanca para
que los
contrayentes
chequen toda
la

informacion.

Contrayentes | 6 Revisar la
informacién
en la hoja
impresa.

7 En caso de

que haya

correccion se
\

hace antes :

de imprimir la - -

e ‘
forma : \

valorada.
Auxiliar 8 Guardar y Se imprime la Forma
Registro Civil | finalizar el Valorada de Formato
documento

—
AT
< Aamasdais
— iy

o wyama




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

/
antes de
imprimir.
QCATERER, PUE. 2024-2027
PROCEDIMIENTO 5
FORMATO DE DIVORCIO
Ciudadano |1 Solicitar 5
(a) informacién a la | minutos
Unidad ’Y/ b
Responsable de ofer
Registro Civil.
Aucxiliar 2 Dejar la
Registro sentencia de
Civil divorcio en

Registro Civil del
municipio  para
presentarla en
Registro Civil
Puebla, para que

vendan dicho
formato.

3 Con los
documentos

adquiridos en
Registro Civil. Y

documentos é s

e

A4 DE PATRIMONIO
ASBENDA PUBLICA




Municipio Ocotepec, Puebla

\
Nombre completo del procedimiento:

“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

j AT
[7ALE e

)
s
P TRAN G COn A

q’r_,:?)-

entregados.

117 Pty

4 Abrir  plataforma B T S Ak
SID.

Anotar usuario y
contrasefia  del
Registro Civil.

5 Empezar a
ingresar datos de

los contrayentes
y sus dos testigos
de cada
contrayente. A

6 Una vez Impresion  de forn’\?_{
terminado el valorada de Registro
llenado de dicho de Divorcio

documento en

plataforma se
imprime en una
hoja blanca para
que los
contrayentes

chequen toda la
informacién.

7 En caso de que
haya correccion
se hace antes de
imprimir la forma
valorada, se

guarda_y. finaliza

7 i
REGIRURIA DE PATRIMORIO,
/ Az ) HPCIERDA PUBLICA
b7 iy; MUNICIPAL

//t P

o PR




Municipio Ocotepec, Puebla
\
Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025
o
el documento.
PROCEDIMIENTO 6
EXTRACTO DE NACIMIENTO
Ciudadano 1 Solicitar 5 minutos
(a) informacion a la
Unidad
Responsable
de Registro
Civil.
Auxiliar 2 Entrega de A
: ¥ . = Y MEDIN AMBIENTE
Registro Civil informacién 0corzrec Pug. 20z4.2007

para solicitar el
extracto de
Nacimiento.

3 Recibir
documentos

para su

validacion.

4 Abrir plataforma
SID.

Anotar usuario
y  contrasefia

del Registro
Civil.
5 Ingresar datos

del ciudadano

900 en la plataforma

SID, -en  caso

ina 25 de 67

AP0

‘Pag




[ Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

Q, s
que no haya l meemmscen] &
i o T, v
informacion en Ay TAREN S
plataforma: o

1.- se hace una
busqueda, en el

libro original, si

BEC, PUE 2024-2027

se encuentra el

acta de

Nacimiento del
ciudadano, se
revisa la
informacién que

se encuentre
correcta, que
no haya

alteraciones, ‘

como
ralladuras,
tachones,

borrones, 0
hayan aplicado
corrector.

2.- Si el acta de
Nacimiento se
encuentra Rl
alterada se ' \
sugiere hacer

correccion con

un ... abogado

REGIDURIA DE |

. /.4".  PATRIMOMO, e
i ( Bl
; oAz DA PUBLICA . OCOTEFEC

277 MINICIPAL
QOOTEPEC, PUE. 2024207




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

particular. TRR i o i

‘;G; '.1‘
3.- En caso que Eavunramen™©
carezca de

informaciéon se
sugiere hacer
una correccién
de datos en
mesa receptora
en Presidencia
Municipal de

Libres. OCOTEPEE. PUE. 2021307

6 Actualizar la
informacion, al
ciudadano se

realiza el recibo

para pago.
Ciudadano 7 Pagar en Recibo oficial de pago
(a) Tesoreria
Municipal y V.
recibir QEOTEPEC, PUE. 20242027
comprobante
oficial de pago. \ N
Auxiliar de |8 Sacar copia del Impresion de f m\%

Registro Civil recibo oficial de valorada
pago y entregar de nacimiento.
el documento
final.

COMERCIC. AGR
Y GANS
OCOTEPEC.




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

PROCEDIMIENTO 7 ROCOIEECA

EXTRACTO DE MATRIMONIO 8 ek
Ciudadano 1 Solicitar 5 minutos

SArunTaneN©

(a) informacion a la
Unidad
Responsable
de Registro
Civil.

Auxiliar 2 Entrega de

Registro Civil informacién

para solicitar el
] E B ':)G'q

extracto de 7)
imoni Y MEDIO Appimar:

Matrimonio. ochrol AMBIENTE

3 Recibir

C, PUE, 202¢-2077
documentos

para su
validacion.

4 Abrir plataforma
SID.
Anotar usuario

y  contrasefia
del Registro
Civil.

5 Ingresar datos

del ciudadano
en la plataforma

SID, en caso

gque no haya

informacion en

Pagina 28 de 67 >4 o
s . \ REGIDURIA DE |
Bt dtoen ot 7 SAP%%‘:“E‘?‘Q‘ COMERCIO, Ag
s e tlliigs iy o / dpt Y GAN
2 WINGIEAL ocorEFEC
e Z <




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

5

. reaes i Com ik dma b
A4S

1 | Q?Q'ﬁ . \¢] P

- se realiza T AYUNTAM {‘ﬁ\

plataforma:

una busqueda
en el libro
original de
Matrimonios, si
se encuentra el
acta de e
Matrimonios del

ciudadano, se

revisa la

DF ECOLOGH
DIO ARBIE

informacién que N
se encuentre OCOTEPEC, PUE. 207
correcta, que
no haya
alteraciones,

como:

ralladuras,
tachones,
borrones, o]

hayan aplicado

corrector.

2.- Si el acta de

Matrimonio se

encuentra S
alterada se

sugiere  hacer

correccion con

un«=., abogado
K. _.p-'—-r..‘x

LEh i
S AT —




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

particular.

3.- En caso que
carezca de
informacion se
sugiere  hacer
una correccion
de datos en
mesa receptora
en Presidencia
Municipal de
Libres.

X B
Ty reanescmmmintn com arc cnn |
6y S¥

e, b
S AYUATAM g-.i\o

VIA

:m;%
EONGS Y3

OCOTEPEL, PUE. 2024-202¢

Actualizar la
informacién, al
ciudadano se
realiza el recibo

para pago.

DE ECI
Y MED
OCOTEPEC, FUE. 20242027

Ciudadano
(a)

Pagar en
Tesoreria
Municipal y
recibir
comprobante

oficial de pago.

Recibo oficial de pago

FOEC, PUE. 20742027

Auxiliar de
Registro Civil

Sacar copia del
recibo oficial de
pago y entregar
el documento
final.

de Matrimonio.




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

PROCEDIMIENTO 8 3,:% bt ey
,‘0 n*

EXTRACTO DE DEFUNCION S o0

Ciudadano 1 Solicitar 5 minutos
(a) informacion a la
Unidad
Responsable
de Registro
Civil.

Auxiliar 2 Entrega de
Registro Civil informacion

para solicitar el

20 rp

extracto de

. gei WA ¥
Defuncioén. oElfeoLod
ENTE

3 Recibir e PuE esams
documentos
para su
validacién.

4 Abrir plataforma
SID.
Anotar usuario

y  contrasefa EPEC, PUE. 20242071
del Registro
Civil.

5 Ingresar datos
del ciudadano
en la plataforma
SID, en caso

que no haya

inforrn,agién en




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

plataforma:

1.- se hace una
blusqueda, en el
libro original de
Defuncién, si
se encuentra el
acta de
Defuncién del
ciudadano, se
revisa la
informacion que
seé encuentre
correcta, que
no haya
alteraciones,
como
ralladuras,
tachones,
borrones, 0

hayan aplicado

corrector.
2.- Si el acta de
Defuncion  se
encuentra
alterada se

sugiere  hacer
correccién con
un abogado

particular.

o) TRANRS v b o

Carinmamen™

[T Ry 1
k>
Sl

REGIDURH

Y M
oo

Jm;:?ﬁ / :
QCOTEPEL. |

PDIO AVBIENTE
EPEC, PUE. 2024-277

i

LI AR PUELICA

A DE PATRIMONIO,




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

o.a

3.- En caso que Y LU TET o9 4
carezca de e s O
informacion se
sugiere  hacer
una correccion
de datos en
mesa receptora
en Presidencia

Municipal de

Libres.

6 Actualizar la
informacién, al

ciudadano se

OTEPEC, PUE. 202430

realiza el recibo

para pago.
Ciudadano s Pagar en Recibo oficial de pago
(a) Tesoreria

Municipal y

recibir

comprobante Assl,s,z

oficial de pago. 060 TS
Auxiliar de |8 Sacar copia del Impresion de forma
Registro Civil recibo oficial de valorada de Extracto

pago y entregar de Defuncion.

el documento

final.

MUNICIPAL
QCOTEPEC, PUE. 2024-2021



Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”

MP-010-RC-1/2025
\ J
PROCEDIMIENTO 9

EXTRACTO DE NACIMIENTO INTERESTATALES (OTROS ESTADOS)
Ciudadano 1 Solicitar 5 minutos

(a) informacién a la
Unidad
Responsable
de Registro
Civil.

Auxiliar 2 Entrega de

Registro Civil informacion
para solicitar el
extracto de
Nacimiento.

3 Recibir

documentos

para su

validacion.

4 Abrir plataforma
SID.
Anotar usuario

y  contrasefia

del Registro
Civil.
5 Ingresar CURP

del ciudadano
en la plataforma
SID, en caso
que no haya
informacién en

gl PATRIMONIOs
IENDA PUBLICA
MUNICIPAL

QCOTEPEC, PUE. 2024-2027




Municipio Ocotepec, Puebla

Civil”

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro

MP-010-RC-1/2025

plataforma:
Sugiere hacer
una visita a su

Municipio  de

S
[ZGIDURIAIDE PARGUER:
.ANTED&\!EM? 7

LOTERPEC, PUE. 2024-2027

D
Y NEL MBIENT
0dOTEFEC, PUE. 2024-202

Origen.
6 Actualizar la

informacién, al

ciudadano se

realiza el recibo

para pago.
Ciudadano 7 Pagar en Recibo oficial de pago
(a) Tesoreria

Municipal y

recibir

comprobante

oficial de pago.
Auxiliar de |8 Sacar copia del Impresion de forma

Registro Civil

recibo oficial de
pago y entregar
el documento

de nacimiento.

valorada de Extracto

TR,

final.
PROCEDIMIENTO 10
RECONOCIMIENTO DE HIJOS -
Ciudadano 1 Solicitar 5 minutos =
(a) informaciéon a

la Unidad

Re§ponsable




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro

a3 g ain - oy s

para solicitar el
reconocimiento
de Hijos.

Civil”
MP-010-RC-1/2025
E, 4
de Registro %, s
Civil T
Auxiliar Entrega de Volante con los
Registro Civil documentos requisitos.

Recibir
documentos
para solicitar el
reconocimiento
de Hijos.

Abrir
plataforma
SID.

Anotar usuario
y contrasefia
del  Registro
Civil.

=

Ingresar datos
del solicitante

By

U A i
ASIS PUBLICA .'
QCOTEPEC, PUE. 20242027

informaciéon no
se encuentra

en plataforma

se = puede

en la

plataforma

ID.

o X
Si la

OCOTEPEC, PUE. 20242027




Municipio Ocotepec, Puebla

=

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

hacer la o, ¢
o\ FRAA Cm AN ) (AL R
captura de ella '”‘"’an,\-.-.m“"
siempre y
cuando no se
encuentre

alterado en el

libro.

7 En caso que la
informacién IA;;;%%T\ 2,5%5 W
este alterada OCOTEPEC, PUE. 2024-2027
se le sugiere al
ciudadano(a)
acudir a mesa
receptora
Ubicada en
Presidencia
Municipal de
Libres para la

correccion de
datos.

Recibir la
informacion
completa y
emitir  recibo
de pago.

Ciudadano(a) Pagar en
Tesoreria
Municipal y
recibir S
clil Sy
»: B
Pagina 37 de 67 o
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Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento: \
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

/ i Y
comprobante 2 gt
oficial de pago. ﬂ;“’%,:rb.,.,,‘.,.i-.«\f ©

Auxiliar de Sacar  copia Impresion de forma
Registro Civil del recibo valorada
oficial de pago Reconocimiento
y entregar el Hijos
documento
final.
PROCEDIMIENTO 11
ANOTACION MARGINAL
Ciudadano |1 Solicitar 5 minutos
(a) informacién a la
Unidad
Responsable

de Registro

Civil
Auxiliar 2 Entrega de
Registro sentencia o en
Civil su defecto

resolucion de
aclaracion
administrativa.

3 Se proporciona
recibo para
pago en
tesoreria

39 Y GAN
NCA PUBLICA OCOTEFEC. A,

DLOTEPEC, PUE. 20%a-2027




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

4 Se hace la ) &

Y TRAN G (o A2 o Y

r@ Ay

anotaciéon  en CavimmeN]S
una hoja en la
computadora vy
posteriormente

se imprime vy

recorta

e |
5 Se pega en el PANTEON:
acta OCOTEPH
correspondiente
para

posteriormente
sellar por parte
de Registro ORLOTEPEL;PUE 204208
Civil

6 Se lleva a

firmar con
Presidente

quien es el
representante REGIDUB/DE
de Registro

OCOTEPECUE. 20242057
Civil y con ello

se justifica la
correccion  en
plataforma

Fenghs:

! HUNICIPAL
220 OCOTEPEC, PUE. 2024-2027




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

PROCEDIMIENTO 12 CONSTANCIAS

CONSTANCIA DE SOLTERIA

CONSTANCIA DE CONCUBINATO

CONSTANCIA DE MATRIMONIO

CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE REGISTRO DE CONCUBINATO

Ciudadano 1 Solicitar 5 minutos
(a) informacién a
la Unidad
Responsable
de Registro
Civil

Auxiliar 2 Recibir la
Registro Civil informacién :
completa vy v MEDIO Al BIENTE

= i . PUE. 2024-202
emitir  recibo L e

de pago.

3 Generar
constancias

solicitada con

datos del
interesado (a)

a Imprimir el

documento vy
recabar firma
del juez de
Registro Civil.

Ciudadano(a) | 6 Pagar en
: Tesoreria

Municipal vy

"OCOTEPEC, PUE. 20242027




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

wee ¥ JARDINES
PANTEONES 3
ar 3 v—ﬁﬂ

y,

recibir

comprobante

oficial de

pago. 4
Auxiliar de |7 Sacar copia Impresion de !
Registro Civil del  recibo Constancia solicitadg. qgjuria o PR

oficial de

pago y

entregar el

documento

final.

PROCEMIDIMIENTO 13 INEXISTENCIA
CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE NACIMIENTO
CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE MATRIMONIO
CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE HIJOS

Ciudadano 1 Solicitar 5 minutos
(a) informacién a
la Unidad
Responsable
de Registro
Civil

Auxiliar 2 Recibir la
Registro Civil informacién

completa vy
emitir - recibo

" Pégina 41 de 6

FBCRRAGKIN,
"




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:

“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

de pago.

e’
Q,

‘{r) FRAs A (AL v

Se hace una
busqueda en
el Libro
original
(nacimiento,
matrimonio)
y en la
plataforma
SID.
apartado de

en el

inexistencia.

L7 f
Caripmane©

DE ECOLOGIA
Y MEDIO AMBIENT

OCOTEPEC, PUE 2024-207

Se llena con
los datos de
la persona (s)

interesada
(s).
Imprimir el
documento.
Ciudadano(a) Pagar en Recibo oficial de pago
Tesoreria
Municipal y
recibir
comprobante
oficial de
pago.
Auxiliar de Sacar copia Impresion
Registro Civil del recibo . Constancia
de £~ nexistencia.

oficial:

)




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”

MP-010-RC-1/2025

/
pago y
entregar el
documento
final.
REGlDURIAD;PARQﬁ-'
PANTEONE A
PROCEDIMIENTO 14 COPIA FIEL DEL LIBRO OCOTEPEC, PUE. 2024-2627

COPIA FIEL CERTIFICADA DEL LIBRO DE NACIMIENTO

COPIA FIEL CERTIFICADA DEL LIBRO DE MATRIMONIO

COPIA FIEL CERTIFICADA DEL LIBRO DE DEFUNCION

COPIA FIEL CERTIFICADA DEL LIBRO DE RECONOCIMIENTO DE HIJOS

Ciudadano 1 Soalicitar 5 minutos
(a) informaciéon a
la Unidad
Responsable
de Registro
Civil
Auxiliar 2 Recibir la
Registro Civil informacién
completa
3 Se hace una

basqueda en
el Libro original

(nacimiento,
matrimonio,
defuncién y

reconocimiento
de hijos).

4 lgflptimir el Fipd

Pagina 43 de 67 " v
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Municipio Ocotepec, Puebla . ‘

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

documento 9,
(forma
valorada
debidamente

requisitado.
Ciudadano(a) | 5 Pagar en Recibo oficial de pagﬁn‘?%f

otaferEe, PUZ. 1220

Tesoreria
Municipal y
recibir
comprobante

ficial ' [EC
oficial de pago .

Fal d i
ITEPEC, PUE. 20242027

Auxiliar de |7 Sacar copia Impresion de copia fiéf"
Registro Civil del recibo del Libro.

oficial de pago
y entregar el
documento
final.

DEDYEPEC, PUE 2024207

ANEXOS

MP-010-RC-1/2026. 01.01 FORMATO DE NACIMIENTO
MP-010-RC-1/2026. 02.01 FORMATO DE DEFUNCION
MP-010-RC-1/2026. 03.01 FORMATO DE PRESENTACION MA
MP-010-RC-1/2026. 04.01 FORMATO DE MATRIMONIO
MP-010-RC-1/2026. 05.01 DIVORCIO

MP-010-RC-1/2026. 06.01 EXTRACTO DE NACIMIENTO
MP-010-RC-1/2026. 07.01 EXTRACTO DE MATRIMONIO
MP-010-RC-1/2026. 08.01 EXTRAGTO DE DEFUNCIQHN

Dy, v

: P;igina 44 de6

/ P Bt 1 ¢ i Y GAXIOH
j 1A OE GOBEPNACIS BRIA DE PATRINONIC, 5 A
JC 7101, SEGURIBAB PUiS) ACIENDA PUBLICA e ﬁ i
3 > i WUNICIPAL

OCOTEPEC, PUIE..2024-20%;




Municipio Ocotepec, Puebla \

Nombre completo del procedimiento: ‘
“Manual de procedimientos de Registro L o
Civil” Y
MP-010-RC-1/2025 '

N R Ul
o ST e

MP-010-RC-1/2026. 08 07 EXTRAGTO DE NACIENTO INTERESTATALES |
(OTROS ESTADOS) o™
MP-010-RC-1/2026. 10.01 RECONOCIMIENTO DE HIJOS
MP-010-RC-1/2026. 11.01 ANOTACION MARGINAL
MP-010-RC-1/2026.12 CONSTANCIAS

MP-010-RC-1/2026.12. 01.01 CONSTANCIA DE SOLTERIA
MP-010-RC-1/2026.12. 01.02 CONSTANCIA DE CONCUBINATO
MP-010-RC-1/2026.12. 01.03 CONSTANCIA DE MATRIMONIO
MP-010-RC-1/2026.12. 01.04 CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE CONCUBINATO 7«
MP-010-RC-1/2026.13 CONSTANCIAS DE INEXISTENCIA {f ,
MP-010-RC-1/2026.13. 01.01 CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE NACIMIENTO  pedfermin
MP-010-RC-1/2026.13. 01.02 CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE MATRIMONIG, (hiid Aniaie
MP-010-RC-1/2026.13. 01.03 CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE HIJOS o e
MP-010-RC-1/2026.14 COPIA FIEL CERTIFICADA

MP-010-RC-1/2026.14. 01.01 COPIA FIEL CERTIFICADA DEL LIBRO DE
NACIMIENTO
MP-010-RC-1/2026.14. 01.02 COPIA FIEL CERTIFICADA DEL LIBRO
MATRIMONIO
MP-010-RC-1/2026.14. 01.03 COPIA FIEL CERTIFICADA DEL LIBRO
DEFUNCION

MP-010-RC-1/2026.14. 01.04 COPIA FIEL CERTIFICADA DEL LIBRO DE
RECONOCIMIENTO DE HIJOS

AFHRDURIA DE PATRIMOIS
/Y RACIENDA PUBLICA
MUNICHAL

OCOTEPEC, PUE. 20242621
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Anexos

MP-010-RC-1/2026 01 FORMATO DE NACIMIENTO
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MP-010-RC-1/2026 02 FORMATO DE DEFUNCION

FORMATO DE DEFUNCION
0106001
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Y, i )v- AL
MP-010-RC-1/2026 03 FORMATO DE PRESENTACION MATRIMONIAL 1%0 bl :“"‘"is'v’}‘" N

e FRAN AN ) (o AT 5,

.
?&CP » ot
o AR 2 e A R R SR mfﬁrm‘m"”‘“ﬁé

P LT N T e Y S Sie AL L S s Lt ASRe Ll LN ol S e

FORMATO DE PRESENTACION MATRIMONIAL
0106006

i:wfﬁ’%. pUE. 20242021
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MP-010-RC-1/2026 04 FORMATO DE MATRIMONIO 5, OCOTEFECS
E 1
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(4, 7 % &
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FORMATO DE MATRIMONIO 2 1l
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0106004 SGQTEPEC, PUE. 2024-2021
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Civil”
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MP-010-RC-1/2026 07 EXTRACTO DE MATRIMONIO

Identificador Electronico

Clave Unica de Registro de Poblacion de los

— I AR R
s Unidos Mexicanos — DOTRRTRARRRA

Entidad de Registro
% i PUEBLA
Actade Matrimonio Municipio de Registro
OCOTEPEC
Fecha de Inscripcion del Matrimonio

Oficialia Libro Namero de Acta

Datos.de las personas Contrayentes

Nomma(s) Primer Apellido Segundao Apellido
OCOTEPEC,PUI MEXICANA HOMBRE

aer e

Y MEDIO A‘V’"" NTE
OCOTEPEC, PUE. 2028 2027

Contrayente

Contrayente

- — CIUDAD DE MEXICO
Lugar de Nacimiento

s‘&s(edad Legal N

Régirnehﬁalrimoniai:
Anotaciones Marginales: \ Certificacion: \
Sin anolacrns TG \ Se exliende la presenie copa © cada, con fundamento on los articulos 848

on; tiene validez wiridica y probalona
oturia

Firma Blectronica:

T AE

Cadigo de verficaciin

LT JUEZ DEL REGISTRO CIVIL

Ef crntanadn tiel s (i sie vadlcio an i sgusens QR RDiomme, regmirocil (ob. Ml ARICONMUERF 00 |35 ERUANGD ol denticacn EImcionicn oo e encueein an ls (Arke supsrof Serecha os scta,
Hrgantivon maAkn, I GIT 19 G0N pae Bctur del odge OF %
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Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro

Civil”
MP-010-RC-1/2025 s
k ) l*’a"{f ® l‘ﬂ-\'u’;". e
MP-010-RC-1/2026 10 RECONOCIMIENTO DE HIJOS L vy
o>

FORMATO DE RECONOCIMIENTO DE HIJOS
0106007
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Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

j ~
MP-010-RC-1/2026 11 ANOTACION MARGINAL
ANOTACION MARGINAL 43
OFICIO : XP.NUM. __/ ____ RELATIVO AL JUICIO DE QEGIDURIA DE PARGUES,

RECTIFICAGION DE ACTA DE NACIMIENTO, PROMOVIDO POR Nombre (s) FRNTEQHES Y JARJES
Apellido Paternd/ Apellido Materno, EN CONTRA DEL JUEZ DEL REGISTRO DE Beotspe et itk
ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS DE MUNICIPIO, PUEBLA, A FIN DE QUE
REALICE LAS ANOTACIONES RESPECTIVAS DEL ACTA DE NACIMIENTO
NUMERO _, INSCRI'FA EN ELNLIBRO NUMERO __, DE NACIMIENTOS DEL
ANODE ___, .RESUELVE: EN
CONSECUENCIA, SE RE ACTA DE NACIMIENTO NUMERO __,
INSCRITA EN EL LIBRO NUMERO _\DE NACIMIENTOS DELANODE ___,DE 1 =~
FECHA DE REGISTRO , ANTE EL JUEZ DEL REGISTRO /¢
PUEBLA, PARA EFECTOS DE QUE Y [iDic
QUEDECON: NOMBRE: b
DE NACIMIENTO:

LA REGISTRADA EN LO SUCESIV
, FEC

, LUGAR DE NACIMIENTO: MUNICIPIO, PUEBLA,
NOMBRE DE LA MADRE: , NOMBRE DEL
PADRE: » PRESE DA: N\ ,NUMERO DE ACTA: _,
NUMERO DE LIBRO: __, FECHA DE REGISTRO; Y SEXO:

DE MUNICIPIO PUEBLA, ANTE EL SECRETARIO DEACUE S CON QUIEN
ACTUA Y AUTORIZA, LICENCIADO
FECHA DE ANOTACION:

-; MISMOS QUE CORRESPONDE A LAREALIDAD SOCIAL. ASI EN
DEFINITIVA EL ABOGADO , JUEZ MUNICIPAL

S
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Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

T, TRANM CaANOD COm AL Cna %

,;0(5

"n'-‘b-_\‘- TAMLE ‘k\o -

P-010-R&:1/2026 12.01 CONSTANCIA DE SOLTERIA

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIBAE
SECCION: REGISTRO CIVAE:%#

OFICIO NEHART: pa,
ASUNTO: CONSTANCIA DE soﬂm%’%ﬁ’z

GCotEper

QUE HABIENDO REALIZADO
ORIGINALES DE MATRIMONIO DE ESTA OFICINA A MI CARGO DEL ANO ____
ANO ___,NO SE ENCONTRO REGISTR® ALGUN®, DE MATRIMONIO CIVIL DEL
, QUIEN NACIO EL DIA, MES Y ANO DE NACIMIE

EXPEDICION.

ATENTAMENTE

C. NOMBRE DE PRESIDENTE MUNICIPAL
JUEZ DEL REGISTRO CIVIL

gy .
REGIDURIA DE INHISZ A4,
COMERCIO. AGZIe T 7/ R

YGNLEYL [
Y 4 .




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

P-010-R&:1/2026 12.02 CONSTANCIA DE CONCUBINATO

OFICIO NUM: MOP/
ASUNTO: CONSTANCIA DE CONCU

S
ol | s,
Y -
g

DE CONFORMIRAD CON_LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 39 Y 42,5l

MUNICIPAL, JUEZ DEL REGISTRO CIXIL DE OCOTEPEC, ESTADO DE PUEBLA. y \iig AUGIERTE

OCCTEPEC, PUE. 2024-2027

QUE EL C. INTERESADO (A) DE EL MUNICIPIO DE OCOTEPEC,
DEL ESTADO DE PUEBLA Y LA CNCONCUBINO (A); CON CLAVE DE CURP
ORIGINARIA (O) DE EL MUNICIPIO DENQCOTEPEC, PUEBLA, Y VECINOS DE EL
MUNICIPIO DE OCOTEPEC, PUEBLA. DESDE HACE __ ANOS; ESTUVIERON
LOS DISPUESTO EL

297 DEL CODIGO CIVIL DEL ESTADO DE PUEB

A PETICION DEL INTERESADO (A) C.
DERECHOS QUE ESTABLECE LA LEY DE INGRESOS
OCOTEPEC, SE EXTIENDE LA PRESENTE CONSTANC
EXPEDICION.

ATENTAMENTE

C. NOMBRE DE PRESIDENTE MUNICI
JUEZ DEL REGISTRO CIVIL

RIA.
QYTURA
[}

QOCOTEFEQ




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

<
L)
‘(\ T

'15:,—

P -
AYUNTANES

P-010-RG1/2026 12.03 CONSTANCIA DE MATRIMONIO VD,

\\O

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPA A
SECCION: OFICILIA 01 DEL REGISTROEMHR( n panous
OFICIO NO.:MOP/RC/24ATEONES ¥ Jfs

ASUNTO: CONSTANCIA DE REGISTRO DE MATRIMONO® /.,2024-2027‘

A QUIEN CORRESPONDA:

EL QUE SUSCRIBE
ESTADO Civil DE LAS
ESTE CONDUCTO.

REGISTROS DE MATRIMONIO REL ANO QUE OBRAN EN ESTE JUZGADO A
MI CARGO Y SE ENCONTRO MATRIMONIO CELEBRADO ENTRE
EL C. Y LA C. JO EL REGIMEN DE SOCIEDAD
CONYUGAL ’ L ACTA NO. , LIBRO NO.
01__ANO:

DIA, MES Y ANO, EN EL MUNICIPIO DE OCOTEPEC, PUEBLA.

ATENTAMENTE

C. NOMBRE DE PRESIDENTE MUNI
JUEZ DEL REGISTRO CIVIL

GCOTEPE . PUE. 20242027

/l”‘-’ TRonCPAL

USTICIA, SEGURIDAD PUBLICH s
Y FEU CION CVIL '
QLORSRED, PIE. 204 otoTtrEe, PUE. 24-208T




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIP ALy
SECCION: REGISTRO CIVIL:
OFICIO NO: /24-2 ,
ASUNTO: CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE CONCUBWADEF"R%?

UNICIPAL, JUEZ DEL REGISTRO DEL ESTADOAY
CIVIL DE LAS PERSONASDEL MUNIEIPIO DE OCOTEPEC, PUEBLA; POR MEDIO

: v MEDIO AMBIENTE
STAR OE'.'-UTEPEC.PUE 20241027

A MINUCIOSA EN LOS LIBROS
ORIGINALES DE MATRIMONIO DE ESTA OFIC A MI CARGO DEL ANO AL

QUE AL MISMO CONVENGAN EN OCOTEPEC,
EXPEDICION.

ATENTAMENTE

C. NOMBRE DE PRESIDENTE MUNICIPAL
JUEZ DEL REGISTRO CIVIL
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Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
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MP-010-RC-1/2025
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o“p TRA ) o A L
W, A3V

4 5
Sarummanen©

MP-010-RC-1/2026 13.01 CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE NACIMIENTO

s

i

20

A
T

AN

Estados Unidos Mexicanos

Constancia de Inexistencia de Registro de Nacimiento
Datos del solicitante

AN AN |

Nombre(s) Prnimer Apellida: Sequndo Apclido:
UJER 18/06/2003 OCOTEPEC[105], PUEBLA
Fecha de Nacinsenta: Lugar de Nacimiento:

D de Filiacion del Solicitante (opcional)

¥

AN
N

D i

o
B

&

= i
e W o nis.

Y
B

{%@% Nombre(s): \ N\ Primer Apalio; Sequndo Apciide. .‘)'
‘I p— e RN
5 Nombrets) 5 Prgner Apoiido. Scgundo Apciido: N\

Ik

Periodo de busqueda
DEL 01 DE ENERO DE 1998 ALN}1 DE DICIEMBRE DE 2008

Lt busgueca on s BONRC corgrende ol iricio del pericda y hasta i lech y hora e bs que se reeizo s consuity
Fecka y Hora de la
27 DE ENER] DE 2026 12:30:)2 HRS.

N
Cerjcacion X

Una vez realizada la busqueda del registro de Nacimiento en la Base de Nacional de Redistro Civil, asi come en los libros del estado civil
de osta oficalia, no so localizé registro alguno con los datos aporados el solickante. Sin obste la posibifidad de que se encuentre

R

&

o

&
-@: 5

Rl
7

L)
A

.
NP

registradola) en otro periedo. municipio o entidad federativa. S
'25'; Con fundamente en el articulo 8 de la Consttucion Politica de los Estados Unidos )canos y en las siciones juridicas aphicables, so 3 g’
hied] | certifica en la oficialla 0007 perteneciente al municipio de OCOTEPEC, del Registro Owil del Estado de PUE , @ los 27 dias de) mes de Enero ‘ft'&‘

de 2026

}ana EIectrOnica:\

R
N

333 Codigo OR f}:
£2 ¥

i0
q’ » C. ROBERTO ROMERO HERNANDEZ f)ﬁ;
-;;1 =l LS R TEY A JUEZ DEL REGISTRD CIWIL ‘?\*’.
3

A

sy 3

v

3

1 corsesnigo de b corstancin pusde ser v ificado en (s siguene liga: hips 9107 168269 238 8001 Siabitamtesiconstancainesstencia hrml Cagir ardo of FOLIO que N sriutzs o s parie
bt die b CoPAAnCia. parn s comalla o disponiives mivies. cencangs una aplicacion Dan et del codge OR
-

£k
:

COMERCIO, AGR
Y GANAS
OCOTEREC. Ful




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

J

- A
& {
0, ¥

FRANI A (G O e

(o) o
‘P.; a»

C-1/2026 13.02 CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE MATRIMONKS riamse®”

DEPENDENCIA: PRESIDENCA MUNICIPAL.
SECCION: REGISTRO CIVIL OFICIALIA ¢

OFICIO NO: /24 275,
SUNTO: CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE MATRIMONIO®==*

o)
GIDURIA DE paps 1z
TN S

A QUIEN CORRESPONDA:

OCOTEPEC, PUE. 2524 2007

QUEEL C. ORIGINARIO (A) EN ESTE MUNICIPIO
DE LA LOCALIDAD DE
REALIZADO UNA BUSQUEDA MIN
MI CARGO APARTIR DE EL ANO DE
ALGUNO DE MATRIMONIO.

CONSECUENTEMENTE SE EXTIENDE LA

MATRIMONIO A PETICION DE LA INTERES

ATENTAMENTE

C. NOMBRE DE PRESIDENTE
JUEZ DEL REGISTRO CIVIL

DCOTEPEC, PUE. 202#29&’




[ Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento: 1
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

J/

-1/2026 13.03 CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE HIJOS

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
OFICIO NO: MOP/RC/24-27

A QUIEN CORRESPONDA:
PRESENTE:

B,

OS ARTICULOS 875 FRACCION I DEL CODIGOg
L REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL D a )
\w"'! ‘

EN BASE A LO ESTABRECIDO E
CIVIL VIGENTE Y 56 FRACCION I

VRIENTE
, PUE, 2624-2027

ORIGINALES DE NACIMIENTO EN\EL JUZGADO DE OCOTEPEC, PUEBLA A MI
CARGO A PARTIR DEL ANO AL ANO EXISTENTES EN ESTE JUZGADO, SE

CONSTAR EN LOS ARCHIVOS, SE ENTRE
HIJOS PARA LOS FINES LEGALES QUE A LA

SE EXPIDE LA PRESENTE CONSTANCIA A LOS DIAAMES Y A

ATENTAMENTE

C. NOMBRE DE PRESIDENTE
JUEZ DEL REGISTRO CIVIL

OCOTEPEC, PUE. 2024-2021



Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025

il

). TeANCmmAND (Om AL

’ ) ,{\."'j}
C-1/2026 14.01 COPIA FIEL CERTIFICADA DEL LIBRO DE NAC]M?&%WL@T&‘.‘E’“‘O.&

CERTIFICO
Que la prasente copia fotostatica concuerda fielmente con su original que tuve a lazg
vista, asentada en el Iisro de: o URIA DE PARGUES,
\ \ NACIMIENTO T DANTEOREs Y AWORES
Clave de Juzgado: - OGOTEPEC, PUE. 2024-2%
Libro: | No. Acta:  \, | Fecha de Registro:
Nombre del Inscritos,
Comparece: N N _
Fecha de Nacimiento: \ Y
Lugar de Nacimiento: -
Sexo: e | Prasentado: _
Nombre del Padre: N\ O Y|MEDIO AWBIEN
Nombre de la Madre: te o
Akuelos Paternos
Nombre del abuelo: -
Nombre de la abuela: De X
Abuelos Maternos.

Nombre del abuelo:
Nombre de la abuela:
OBSERVACIONES




Municipio Ocotepec, Puebla ]

Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”

MP-010-RC-1/2025

CERTIFICO ‘:\(
Que la presente copia fotostatica concuerda fielmente con su original que tuve ala """ = ..
vista, asentada‘en el libro'de: REGIDURADS) 7 i

P
X \._MATRIMONIO i
Clave de Juzgado: \_
Libro: | No. Asta: \. | Fecha de Registro:
N\ Contrayente 1
Nombre: N N\ | Edad:
Fecha de Nacimiento: T o
Lugar de Nacimiento: X W D ECOLGTIA
Nombre del padre: N e bl et 3

Nombre de la madre:

Contrayente 2:\
Nombre: N

Lugar de Nacimiento: NO MENCIONA  \

Fecha de Nacimiento: NO MENCIONA  \

Nombre del padre: &

Nombre de la madre: 5y
Testigos:  \

Nombre testigo 1:
Nombre testigo 2:
Nombre testigo 3:
Nombre testigo 4:
OBSERVACIONES

PO

C. Nombre del Presidente Municipal o Auxiliar, Juez fgglmRegistro del Estﬁd C@% m

i

Pagina 65 de 67 S REGIDURIA DE INC
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Municipio Ocotepec, Puebla
N
Nombre completo del procedimiento:
“Manual de procedimientos de Registro
Civil”
MP-010-RC-1/2025
) -

Que la presente
vista, asentada en el k

£ %
a‘\;}}*{:sﬁ

CERTIFICO RECOURTE il
PANTEONES'Y JARDINES -

atica concuerda fielmente con su original que tRE=& lae mezz

¥ D10 AMBIENTE

OCOTEPEC, PUE. 2074-2027

i DEFUNCION
Clave de Juzgado:
Libro: | No.Acta: \ | Fecha de Registro:
Nombre del finado: Edad:
Fecha de Nacimiento: \ B de Nadiimiiento:
Fecha de Defuncion: “ugar de\Defuncion:
Estado Civil: Sexo: \

Nombre del o la cényuge: Ao

N )
OBSERVACIONES \\ 5\;;

Misma que tuve a la vista y que expido en una foja cotejada, sellada y\firmada.

Fechas de Expedicion DD de MM de AAAA




Municipio Ocotepec, Puebla

Nombre completo del procedimiento:
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EL QWE SUSCRI
CIVIL DE ESTADO

C. PRESIDENTE MUNICIPAL O AUXILIAR, JUEZ DEL REGISTRO DEL ESTADO
L MUNICIPIO DE ESTADO, PUEBLA., CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS
CIVIL PARA EL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA: P LN

C ERTTIVFTICDO

\\ CONOCIMIENTO DE HIJOS
b\AVE DEL JUZGADO:
LIBRO: ACTA: \ \ CON FECHA DE REGISTO:

A NOMBRE DE: \

NG =
FECHA DE NACIMIENTO: \ LQ? DE NACIMIENTO: Y M3DIO A l;.av ENTE
M UTEREC, PUE. 20242027

NOMBRE DEL RECONOCEDOR: \ \
TO:

NOMBRE DE QUIEN OTORGA SU CONSENTI N




