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Introduccion.

El tramite de la cartilla de identidad militar es una obligacion constitucional para
los varones mexicanos por nacimiento o naturalizacion, lo cual se establece en
el Articulo 5 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Esta

obligacion comienza en el afio en que cumplen 18 afios y concluye el 31 de
diciembre del afio en que cumplen los 38 (o hasta los 40 afios si se trata de
mexicanos residentes en el extranjero).

Ademas, la Ley del Servicio Militar Nacional y su reglamento (por ejemplo, los
articulos 1, 5, 11, 19, 20 de la ley y articulos 1, 2, 3, 172 fraccién | del reglamento)
detallan los requisitos y procedimientos para llevar a cabo este tramite en la

juntas municipales de reclutamiento. La realizacion del tramite en cada municipio
se debe a que las autoridades locales son las encargadas de llevar a cabo el
empadronamiento y el registro de los ciudadanos en edad militar, garantizando

asi el cumplimiento de las disposiciones legales y la organizacién del servicio ﬁ
militar en todo el pais. Asimismo, de acuerdo con el Articulo 21 de la Ley del REGID!
SALUB

Servicio Militar Nacional, los ciudadanos deben informar cualquier cambio de  ,sisTEniA PoBLICA

e . , . OTEPEC. PUE. 20247687
domicilio a las autoridades correspondientes para mantener actualizados sys  0FPTFPEC FUR 28

datos en los registros militares.
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Objetivo general. iy

Obijetivo ¢
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El objetivo principal del tramite de la cartilla militar en México es“qyg los.o” j,é/é’% /
ciudadanos cumplan con una obligacion legal y deber civico nacional establecido

en la Constitucion Politica y la Ley del Servicio Militar Nacional.

Ademas, tiene otros propésitos clave:

» Certificar el cumplimiento militar: Registra que el ciudadano ha realizado
los tramites correspondientes para el servicio militar, ya sea activo o
reservista.

e Servir como identificacion oficial: Es valido para realizar diversos tramites
como sacar el INE, tramitar pasaporte o gestionar documentos
gubernamentales.

» Acceder a oportunidades: Es requisito para ingresar al ejército, fuerzas de

seguridad, algunos empleos publicos, empresas de seguridad privada y
en ciertos casos para estudios superiores o practicas profesionales.

Marco juridico.

Marco Juridico

Federales s
DCOTEPES, RUE. 20242007

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

- Articulo 5: Establece que el servicio de las armas es obligatorio y de orden
publico para todos los mexicanos por nacimiento o naturalizacion, quienes C

prestaran en el ejército o en la armada segun sus capacidades y aptitudes.

. Ley del Servicio Militar Nagjonal

j =
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Articulo 1: Reitera la obligatoriedad del servicio militar para mexicanos entre 18‘
y 40 afos, y menciona que puede realizarse en el extranjero.

Al o

"

Articulo 11: Determina que los mexicanos de edad militar deben méBribfrse*e‘n
las juntas municipales o oficinas consulares (como auxiliares de la Secretarfa‘ e M/// /
la Defensa Nacional) conforme a los articulos 34 y 43 de la misma ley.

Articulo 12: Define el objeto de la ley, que es reglamentar el servicio militar de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 5 de la Constitucién.

. Reglamento de la Ley del Servicio Militar Nacional

Articulo 155: Estipula que la cartilla de identificacién no puede ser negada a los

mexicanos que la soliciten dentro de la edad militar, aunque se consignara a las Y;g:'nﬁ PUE. N““‘“’

autoridades correspondientes si no han cumplido con sus deberes militares.

Ademas, el reglamento detalla los tramites vinculados a la cartilla militar, como
su expedicion, reposicion, renovacion y correccién de datos, tanto en territorio

nacional como en el extranjero.

I .f‘ PUBLIC/
EPEC, PUE. 7004:2027




Glosario. S

e Fundamentos legales: Bases o argumentos que se sustentan en leyes T

< ‘r/;)/

normas o disposiciones oficiales para justificar una obllgacnﬁﬁ{b at:crﬂn S i
* Municipio: Division territorial y administrativa del pais; cada uno cueﬁfé *7 / e, 3’%/

con sus propias autoridades locales encargadas de gestionar tramites

especificos.

Cartilla militar: Documento oficial que certifica el cumplimiento de los
deberes militares del ciudadano y funciona como identificacion.

Obligacion constitucional: Deber que esta establecido en la Constitucién

Politica del pais, por lo que su incumplimiento puede tener

‘ DE Ef OLOGH
consecuencias legales.  DEEfoLCCtE
OCOTEPEC, PUE. 2624-2027

Naturalizacion: Proceso mediante el cual una persona extranjera
adquiere la nacionalidad mexicana.

Juntas municipales de reclutamiento: Organos locales encargados de
registrar a los ciudadanos en edad militar y gestionar los tramites
relacionados con el servicio militar.

Empadronamiento: Accion de registrar a las personas en un listado oficial
correspondiente a su lugar de residencia.

Marco juridico: Conjunto de leyes, reglamentos y normas que regulan una
actividad o tramite en particular.

e Reservista: Ciudadano que ha cumplido con su servicio militar activo o
que, por diversos motivos, se encuentra en una categoria de
disponibilidad para el servicio cuando sea requerido.

INE: Instituto Nacional Electoral, organismo encargado de gestionar los

procesos electorales y expedir la credencial de elector (documento de

NOCIA Pl.&fi

identidad oficial). OCQTEPEC PUE, 202

Operador: Persona encargada de ejecutar y gestionar las actividades y
tramites de la junta municipal de reclutamiento.

 Junta municipal de reclutamiento: Organo local encargado de gestion
%mdo lo relacionado con el servicio militar en un municipio, como

4 inscripciones y entrega de documentos.

» Reclutas: Jovenes que son seleccionados para realizar el servicio militar

B

activo.
6|19




Cartilla militar ordinaria: Documento expedido a quienes cumplen cong& 5

servicio militar en la edad establecida por la ley. ol
Cartilla militar remisa: Documento para quienes no se présentaror] _q‘_ &

realizar el servicio militar en su tiempo correspondiente y regul‘ﬁﬂ;gm" 4 /s'?//// ¢
situacion.

Cartilla militar anticipada: Documento expedido a menores de 18 afios
que solicitan realizar el tramite por necesidades especificas (e]. tramites
de identidad).

Reposicion: Tramite para obtener una nueva cartilla militar cuando la

original se pierde, dafa o extravia.

Conscriptos: Personas inscritas en los listados de reclutamiento yYN?E;DT?;;:L
i

seleccionadas para prestar el servicio militar activo. OCCTEREG, PuE: 202

Sorteo publico: Procedimiento transparente donde se eligen
aleatoriamente a los conscriptos que realizaran el servicio militar activo,
con presencia de autoridades.

Informe estadistico: Documento que recopila datos y resultados sobre las
actividades de la junta (ej. numero de tramites realizados, personas
inscritas).

AS! ">T":!w..f’\ F" ‘BLICA
CCOTEPES, PUE. 2024.2007
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Referencias. i

1. Fundamentos legales y obligatoriedad
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UNTAMIE ’:"?’/
» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 5: Establece que el servicio de las armas es obligatorio y de orden
publico para todos los mexicanos por nacimiento o naturalizacién, asi como los
servicios publicos que la ley determine.

Enlace de consulta: cpeum.com/articulo-5

OCGTEPEC, PUE. 20242037

o Ley del Servicio Militar Nacional
Articulos 1, 5, 11, 12 y 19: Reitera la obligatoriedad del servicio para personas
entre 18 y 40 afios, detalla la obligacion de inscribirse en las juntas municipales

de reclutamiento, define el objeto de la ley y las responsabilidades de
instituciones y empleadores en el cumplimiento.

Enlace de consulta: gob.mx/defensa/marco-juridico y catalogonacional.gob.mx
2. Objetivo del tramite y funciones de la cartilla
» Ley del Servicio Militar Nacional

Articulos 11 y 12: Justifican el registro como medio para organizar el servicio

militar y certificar el cumplimiento de deberes civicos.
e Reglamento de la Ley del Servicio Militar Nacional

Articulo 155: Estipula que la cartilla es un documento oficial que no puede ser
negada a ciudadanos en edad militar, y sirve para acreditar su situacién respecto
al servicio.

e Normativas de instituciones como el INE y la SRE

La cartilla militar es requisito-para tramites como la credencial de elector o el

{smos. Para tramites en '
819
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el extranjero, se rige por las disposiciones de las representaciones consulargg?;

(consulmex.sre.gob.mx). k-2l
3. Tramite por municipio y actualizacién de datos S —< S 4/%
Carpnmanes© ;/ T

o Ley del Servicio Militar Nacional

Articulo 21: Obliga a los ciudadanos a informar cambios de domicilio a las
autoridades militares correspondientes para mantener actualizados sus

registros.
o Disposiciones de la Secretaria de la Defensa Nacional (SEDENA) 5 g’;m} .
Y MED! Aﬁz‘assmés

Las juntas municipales de reclutamiento son los érganos locales encargados del %7752 Pus 202027
empadronamiento y gestion del tramite, segun lo establecido en el marco juridico
de la SEDENA.

Enlaces oficiales adicionales

e [nformacion para mexicanos en el extranjero:
consulmex.sre.gob.mx/reinounido

e Marco juridico completo del servicio militar: gob.mx/defensa/marco-

juridico.




Alcance. e

Campo de aplicacion %

Se aplica a todos los varones mexicanos por nacimiento o naturalszac;ﬁn@,m;ea ‘{;z, Y
18 y 40 afios (hasta 40 si residen en el extranjero), asi como a quienes requieran
regularizar su situacion militar o obtener la cartilla por necesidades especificas
(ej. menores solicitando tramite anticipado). También incluye a las autoridades
militares, municipales y consulares encargadas de gestionar el proceso, tanto en
territorio nacional como en el extranjero.

Puntos clave que afecta 3
Y MEDIO ARBIENTE
OCGTEREC, PUE. 2024-20F
» Cumplimiento legal: Garantiza que los ciudadanos cumplan con el deber
constitucional establecido en el Articulo 5 de la Constitucién y la Ley del
Servicio Militar Nacional.
e Regularizacion de situacion: Define si el ciudadano es reservista, exento

o debe prestar servicio activo, evitando sanciones o restricciones.

¢ Actualizaciéon de datos: Obliga a informar cambios de domicilio segtn el
Articulo 21 de la Ley del Servicio Militar Nacional, manteniendo registros
precisos.

¢ Acceso a derechos y servicios: Es requisito para tramites como obtencién
de INE, pasaporte, ingreso a estudios superiores, empleos publicos y
privados.

Areas que impacta ;q

« Area militar: Permite la organizacion del reclutamiento, la gestién de SALUARIPE Y
; -~ ol ASISTENLIKPUELICA
reservistas y el mantenimiento de la estructura del Ejército y Armada. CCOTEVED. PUE 10242077

« Area gubernamental: Facilita el funcionamiento de instituciones com

INE, la SRE y gobiernos municipales al contar con datos validos de
ciudadanos en edad militar.
o Area educativa: Es requisito para la titulaciéon en muchas instituciones de’
educacion superior y acceso a programas de formacion.

Ra 10119




¢ Arealaboral: Es exigencia para contratos en empresas publicas, privada:ﬁ

de seguridad y algunas organizaciones internacionales. j
o Area consular: Gestiona el tramite para mexicanos en el extranjero, cUs

» o
), TRAR Cmadi (O AT S <

INTAN

garantizando su cumplimiento legal y acceso a servicios consufﬁreg}. UL\O;; /ﬁ////

Actividades afectadas

» Tramites administrativos: Incluye la emisién de documentos de identidad,
pasaportes y certificados de estudios.

e Procesos de seleccion: Afecta concursos publicos, postulaciones a
cargos politicos y contrataciones laborales.

e Actividades civicas: Promueve la conciencia civica y el respeto a las
instituciones nacionales a través de la orientacién proporcionada en las
juntas de reclutamiento.

e Gestion militar: Implica actividades de empadronamiento, reconocimiento
meédico, sorteos de conscriptos y actualizacién de registros estadisticos.

Las responsabilidades del operador de la junta municipal de reclutamiento.

Gestion de tramites

e Auxiliar a los ciudadanos en los tramites relacionados con el servicio
militar nacional, como la inscripcion de jovenes en edad militar, la
integracion de expedientes y la entrega de cartillas militares (ordinarias,
remisos, anticipadas y reposiciones).

e Recolectar firmas y documentos necesarios para acreditar el
cumplimiento de los requisitos del servicio militar.

Registro y empadronamiento

¢ Realizar el empadronamiento de todas las personas de edad militar en &

municipio, asi como el reconocimiento médico correspondiente.

e Coordinar con el batallén del ejército nacional de la regién para

inscripcién de reclutas.
e Promociony educacion civica

11119




e Estimular la conciencia civica, el amor a la patria y el rqspeto alas * '{”

‘(— FRAR A A

,( w‘.n"‘c “ /g/ /;{/

o Impartir y promover la educacién civica en el ambito de competenma

instituciones entre quienes acuden a los tramites.

segun la normatividad aplicable.

Enlace y coordinacion

o Servir de enlace entre los ciudadanos y las autoridades militares en lo
referente al reclutamiento, la autorizaciéon de actos relacionados y las
consecuencias finales.

» Informar a la secretaria general del ayuntamiento sobre los avances de
las actividades y los resultados de los andlisis estadisticos de la junta.

Cumplimiento normativo

e Aplicar y hacer cumplir las disposiciones de la Ley del Servicio Militar
Nacional y su reglamento, asi como las instrucciones de las autoridades
correspondientes.

» Elaborar manuales de organizacién y procedimientos de la junta en
coordinacion con areas municipales competentes, y enviarlos para su
registro.

Procesos de reclutamiento

* Recibir reclamaciones y solicitudes relacionadas con el servicio militar,
turnandolas con informe a la oficina de reclutamiento de sector.

e Publicar las listas aprobadas de conscriptos y realizar sorteos publicos

en presencia de inspectores militares, garantizando la legalidad del

proceso y notificando a los interesados su designacion y obligaciones.

12119
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Responsabilidades.

RESPONSABILIDADES DETALLADAS 5

PUESTO
1 | Presidente de la Junta | Dirigir y coordinar las actividades desla junta, &
Municipal de garantizando el cumplimiento de las d?s,pb”§lt:16ﬁé§' > /
Reclutamiento legales y lineamientos de la secretaria dé1a.Refefisa on/C//’Z

Nacional.

Fomentar la conciencia civica y el amor a la patria
entre quienes realizan los tramites.

2 | Operadora de la Junta
Municipal de
Reclutamiento.

e Gestionar la documentacién de los
ciudadanos en edad militar, como actas de
nacimiento, CURP y comprobantes de
domicilio, para el empadronamiento y

registro.
o Elaborar expedientes individuales y mantene‘;ijg
actualizados los registros de todos los 5

mexicanos en edad militar del municipio.

 Coordinar la entrega de pre-cartillas y cartillas
militares, asi como tramitar reposiciones
cuando sea necesario.

Apoyo en actividades de la junta é

e Ayudar en la organizacién del sorteo de
reclutamiento, incluyendo la publicacién de
convocatorias, la preparacion de listas y la
notificacion a los candidatos.

* Asistir en los reconocimientos médicos y en la
captura de datos relacionados con la
condicion fisica de los aspirantes.

e Recibir y derivar reclamaciones o solicitudes
de los ciudadanos a la oficina de
reclutamiento de sector correspondiente.

Difusion y atencion

» Atender a los ciudadanos que acuden a lav
junta, brindando informacién sobre los
tramites, requisitos y plazos del Servicio

> Militar Nacional. :

~ I
LD CEL, P




2

o Fomentar la conciencia civica y el ,: / Mg
cumplimiento de las obligaciones militarés JiICIPAL
mediante charlas o materiales informativos. ~ fae o570

* Informar sobre los avances de las actividades .} Y
de la junta a la secretaria genetal del” o, 2&/‘/ .
ayuntamiento y a las autoridades Hillitares” 1%
correspondientes.

Y MEDIO AN

GCOTEPEC, PUE

SALUBRID)
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Cedula de Registro para Manuales de Procedimientos
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Tabla de Procedimientos.

o
Procedimiento: 01 - Proceso para elaboracién de Cartilla Militares. | Pag. 1 de 1
Responsable No. Descripcion de Tiempo de | Documento
Actividad Actividades Ejecucién
Inicio del Procedimiento
Operadora de la 1 Difusion del tramite 10 Meses | Folletos
Junta Municipal de Cartillas Militares.
de Reclutamiento
del Servicio
Nacional Militar.
Operadora de la 2 Recepcion y| 5 Minutos Cartilla
Junta Municipal verificacion de
de Reclutamiento documentos
del Servicio
Nacional Militar.
Operadora de la 3 Llenado y registro de| 5 Minutos Cartilla
Junta Municipal solicitud
de Reclutamiento
del Servicio
Nacional Militar.
Operadora de la 4 Toma de datos| 20 Minutos Cartilla
Junta Municipal PP
de Reclutamiento ?lomet;{cos #
del Servicio otografia
Nacional Militar.
Operadora de la 5 Informacion y| © Minutos Cartilla
Junta Municipal ; i
de Reclutamiento el
del Servicio
Nacional Militar.
Operadora de la 6 Elaboracion del| 15 Minutos
Junta Municipal expediente y enlace
de Reclutamiento con autoridades
del Servicio militares
Nacional Militar.
|Operadora de la 7 %ga de la cartilla | 5 Minutos Cartilla
Junta Municipal 7
: 1619

Y MEDID A T
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de Reclutamiento 7= i
del Servicio b}
Nacional Militar.

Pl
b

Operadora de la 8 Actualizacién de 5 Minutos K
Junta  Municipal registros y reportes AT
de Reclutamiento

del Servicio

Nacional Militar.

Fin del Procedimiento

Y MED!

OCOTEPED, Rz 1

OCOTEPEC, PUE, 10




Tabla de Procedimientos.

%

A0). TR cmmAe COm AT Sy

15?(

Fin del Procedimiento

Procedimiento: 02 - Proceso para elaboracién de informe mensual | Pag. 1 de 4 | ;L,/»s’/%
a la 25/zona militar de puebla.
Responsable No. Descripcion de Tiempo de |Documento
Actividad Actividades Ejecucion
Inicio del Procedimiento

Operadora de la 1 Recopilacién  de| 5 Minutos |Informe
Junta Municipal informacién

de

Reclutamiento.

Operadora de Ia 2 Llenado detallado 5 Minutos Informe
Junta Municipal
de

Reclutamiento.

Operadora de la 3 Revisién y| 5 minutos Informe
Junta Municipal validacion

de
Reclutamiento.
. Operadora de 4 Presentacion 20 Minutos Informe
la Junta
Municipal de
Reclutamiento.
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Anexo:
MP-023-0OJM-1/2025.01
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