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La administracién del municipio de Ocotepec, Puebla implementa el presente mangakges ¥ iarosis

procedimientos con el fin de dar cumplimiento a la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos (CPEUM) y de acuerdo con las leyes estatales y municipales

estableciendo jerarquias, objetivos y funciones de cada area del Ayuntamiento.

Los manuales de procedimientos son documentos que sirven de guia para tener informacién
|

detallada, ordenada, sistematizada sobre las actividades y responsabilidades que sefm
realizaran en una organizacion y sea mas transparente.

Principales objetivos:

una manera eficiente.
2. Ser una guia para el entrenamiento del personal.
3. Facilitar la comunicacion e interpretacion de los procedimientos y politicas.

Por lo derivado de lo anterior se emiie el presente manual para garantizar la 6ptima
operacion y lograr el correcto funcionamiento de las areas del H. Ayuntamiento de Ocotepec,
Puebla. ;
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Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG)

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LGTAIP)
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Ley General de Archivo (LGA) PANTECH:™ = miES
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Ley General de Responsabilidades Administrativas. (LGRA)
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos
Obligados. (LGPDPPSO)

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (CPEUM)
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos del Estado de Puebla (LFRADPEP)

Ley Organica de la Administracién Plblica Federal. (LOAPF)

OCOTEPEC, PUE. 2024-25’27

Ley Organica de la fiscalia General de la Reptblica
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. (LFPRH)

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion. (LERCF)

Ley de Coordinacion Fiscal. (LCF)
Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion d g
Particulares. (LFPDPPP)

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla (CPELSP)

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla.
(LRSPEP)

Ley Orgénica Municipal (LOM)
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lll. FUNCIONES GENERALES

3.1.1 Ejercer la debida inspeccién y vigilancia, en los ramos a su cargo.

pE @

3.1.2 Asistir con puntualidad a las sesiones ordinarias y extraordinarias: deIN
Ayuntamiento.

3.1.3 Ejercer las facultades de deliberacién y decision de los asuntos que le competen
al Ayuntamiento, y colaborar en la elaboracion de los presupuestos de ingresos y

egresos del Municipio.

3.1.4 Formar parte de las comisiones, para las que fueren designados por el
Ayuntamiento.

3.1.5 Dictaminar e informar sobre los asuntos que les encomiende el Ayuntamiento.

3.1.6 Solicitar los informes necesarios para el buen desarrollo de sus funciones, a los
diversos titulares de la Administracion Publica Municipal, quienes estan obligados a
proporcionar todos los datos e informes que se les pidieren en un término no mayor

de veinte dias habiles.

3.1.7 Formular al Ayuntamiento las propuestas de ordenamientos en asuntos

municipales, y promover todo lo que crean conveniente al buen servicio ptblico.

3.1.8 Concurrir a los actos oficiales para los cuales se les cite; y

aplicables.
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Funciones Regidor de Industria y comercio

IV. FUNCIONES ESPECIFICAS

establecimientos que desarrollen actividades Comerciales en la via ‘publica, -

oo

dentro de la circunscripcion territorial del Municipio.
Informar al Director sobre el estado de los asuntos encomendados al
Departamento y acordar con él respecto de asuntos particulares derivados de
la aplicacién de normas establecidas.

Elaborar y mantener actualizado el padron de comercios establecidos en el
municipio y juntas auxiliares.

Llevar a cabo los operativos en coordinacién con la direccion de Seguridad
Pudblica municipal en establecimientos del municipio.

Asegurar que el comercio se ejerza de manera limpia y ordenada actuando en
el marco de la legalidad en tianguis, mercados y espacios abiertos publicos y
privados.

Dirigir las diferentes actividades operativas y administrativas del area de

mercados.

Asegurar que el otorgamiento de permisos en la via publica, espacios abiertos

de la legalidad.
Asegurar el correcto funcionamiento del tianguis municipal dentro del marq;,e_‘i;%a'
de la legalidad sustentado en el Reglamento de mercados.

Asegurar el funcionamiento del mercado municipal.

MUNIGRAL
NCOTEPEC, PUE. 20242007




Municipio de Ocotepec, Puebla

Nombre completo del Procedimiento:

“Manual de procedimientos de Regidor de Industria,

L Comercio, Agricultura y Ganaderia”
J <

a

=, A
< o
(\ TR CRMANC (O St & ¥

Proponer, analizar, estudiar y dictaminar las iniciativas que ﬁam,entenc en- eI
Municipio, la produccién agricola, ganadera, silvicola, fruticola, apicola y

pesquera para procurar el uso de los recursos naturales en la forma m
productiva y razonable.
Proponer acciones que tiendan a coadyuvar a la instrumentacién deb?g"_{_

PAMTEUREY o
programas de promocién, coordinacién, apoyo y fomento del de,sarrelfo""

agropecuario e industrial del municipio, asi como el de vigilar su cumplimiento.
Evaluar los trabajos de los organismos municipales en la materia y con base
en sus resultados y las necesidades operantes, proponer las medidas
pertinentes para orientar la politica agropecuaria e industrial en el municipio; y
Establecer comunicacién permanente con los representantes de los diversos
sectores sociales en el municipio, a efecto de estudiar todas aquellas medidas
que favorezcan la inversion agropecuaria e industrial y, en consecuencia, una
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