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Introduccion.

La direccién de agricultura y desarrolio rural del municipio de Ocotepec Puebla;”
desempena un rol clave en el |mpulso del desarrollo local, la dwersrﬁcacron

ejecutar acciones integrales, esta dependencia actua como puente entre
productores, el sector empresarial, las instancias estatales y federales, y I8 qmeec, pu 22457
ciudadania, favoreciendo un entorno productivo transparente, eficiente y

alineado con las politicas territoriales.

Este manual de procedimientos se plantea como una herramienta fundamental,

disefiada para alcanzar varios propoésitos esenciales de servir como un

DE
instrumento administrativo estructurado que exhibe, en forma clara y sistematica, v MEDIO A ?ﬁB*EhTE
OCOTEPEC, PUE. 2024-2027
los pasos a seguir para llevar a cabo procesos clave como la elaboracién de
proyectos productivos, gestion de programas de apoyo, capacitacion, registro de

productores, politicas ambientales y estrategias de comercializacion. Favorecer

la eficiencia operativa, al establecer flujos coherentes que facilitan el

cumplimiento de metas y evitan duplicidades organizaciona

Proporcionar un referente para la transparencia institucional, al hace
los niveles de responsabilidad, tiempos y documentos requeridos para cada
procedimiento, fortaleciendo el control interno en beneficio de los ciudadanos.

Constituir una herramienta formativa para el personal nuevo o en induccién, al

detallar funciones, requerimientos, colaboracion interinstitucional y pasos
metodologicos tal como lo presentan protocolos institucionales similares
favoreciendo la homologacion y la continuidad de las tareas, se consolida un
marco de referencia para la evaluacién y seguimiento, al facilitar la auditoria
interna, la identificacion de areas de mejora, y la rendiciéon de resultados frente

al Cabildo, dependencias federales y estatales.




ganaderos y productores, garantizando su formalizacién, capacitar en““
tecnologias que favorezcan el cuidado ambiental, desarrollar estrategias de

comercializacion que conecten la oferta local con mercados viables y: eqmtatuvob &

R iman e (e A g
v‘, -

i iaui - ‘-‘?/,-,,H,‘.,ﬁ-‘C"
Las secciones siguientes documentan cada procedimiento con claridad

incluyendo descripcion técnica, responsables, documentos de entrada y salida, -
; y : . e . £ PARG!
tiempos estimados, diagramas de flujo formales e indicaciones sobre simbolos y ﬁ%&%@w JARDIES
etapas clave, con el propésito de fortalecernos como administracién publica ocoTeres. PUE

cercana, eficiente y comprometida con el desarrollo sustentable del municipio.

Y MED;
DCOTEPEC, PUE. 2024-202
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Objetivo general.

Establecer un marco normativo y operativo que permita la planeacién gestion,

ejecucion y seguimiento de los procedimientos de la direccién de agncwtura'yw
desarrollo rural del municipio de Ocotepec, Puebla, con el fin de garanilza'r‘la
,m@m’: ,

implementacién de proyectos productivos, la capacitacién de productores, e PANTEGHES ¥ 125t =.=.s

SRS

transparencia, eficiencia y eficacia en la prestacion de servicios,

registro de ganaderos, la gestion de programas estatales y federales, y la ocorerec poc sezea0ar
comercializacién de productos locales, promoviendo el desarrollo sostenible y el

bienestar de la poblacion.

Objetivos especificos.

o Estandarizar los procedimientos relacionados con la elaboraciéon y
validacion de proyectos productivos, asegurando que cada etapa se
realice con criterios técnicos y administrativos homogéneos.

e Definir responsabilidades y funciones de cada area y personal
involucrado, para asegurar claridad en los roles, la rendicién de cuentas y

la eficiencia operativa.

todas las acciones.

e Establecer lineamientos para el registro de ganaderos y productores,
garantizando el cumplimiento de los requisitos legales y la correcta
integracién de expedientes ante SADER y otras instancias oficiales.

e Regular la capacitacion y transferencia de tecnologias ambientales,
promoviendo la adopcion de practicas sustentables en el sector
agropecuario, industrial y comercial del municipio.

e Definir estrategias de comercializacion de productos locales, fomentando
la vinculacién entre productores, empresas y consumidores para

fortalecer la economia local.

' REGIDURIA &

&5 F COMERCIO

Y HACIENDA PUBLICA T
BUNICIPAL sl - 7|64 L ooorseef, o
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Marco juridico. s

El presente Marco Juridico constituye el fundamento legal y admin_l;g.trativo que

sustenta todos los procedimientos y procesos establecidos en el ‘;Mgij‘aT"d'é"“'

Procedimientos de la Direccién de Agricultura y Desarrollo Rural” del mumClplO -
de Ocotepec, Puebla, su finalidad es garantizar que el ejercicio de las funciones S
de la Unidad Administrativa se realice con apego a la legalidad, transparenciassgnss:

eficiencia y responsabilidad en el manejo de recursos publicos, asi como en la @O

prestacion de servicios a la ciudadania.

I. Ambito Federal

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Establece los principios rectores del desarrollo nacional, el derecho ai
trabajo, la propiedad y uso de la tierra, la rectoria del Estado en el
desarrolio rural integral y la sustentabilidad ambiental.

2. Ley de Desarrollo Rural Sustentable: Regula la planeaci

3. Ley de Desarrolio Agrario: Norma la organizacion y administrati
territorio rural, asi como los derechos de propiedad social, comunal y
gjidal.

4. Ley de Coordinacion Fiscal: Regula la distribucion de participaciones y
aportaciones federales a entidades y municipios, incluyendo el Fondo de
Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios (FORTAMUNDF),
en sus articulos 36 al 38.

5. Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural: Reglas de Operacion de

Programas Federales (publicadas anualmente en el Diario Oficial de la

Federacion).

Establecen lineamientos técnicos, requisitos, criterios de elegibilidad y

mecanismos de comprobacién para el acceso a apoyos productivos y

registro de ganaderos.

; - 3 2 _,'-. < -;Fﬁ‘-'fﬁﬁ‘fﬁ&h'iﬂ.
@ -‘ RACIENDA PUSLICA
[ " , MUHCIFAL

e, PLIE, 25543097 STICIA, SEGURIDAD PU QCOTEPEC, PUE, 20242027




Il. Ambito Estatal 8

1. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla: &

8 A B oy

Determina la organizacion politica y administrativa del Estado ;-@si como 5‘“
\‘W ATANE ‘n ?&L’-

las facultades de los municipios.

c.mmm—ﬁﬂ
Secretaria de Desarrolio Rural del Estado de Puebla: Reglas de

Operacién de Programas Estatales (publicacién anual). Normativa que

w

regula la implementacion de apoyos estatales dirigidos al sector
agropecuario y productivo.

4. Ley de Planeacién para el Desarrolio del Estado de Puebla: Establece
los mecanismos de planeacién democratica y coordinacién institucional

para el desarrollo estatal y municipal.
Ambito Municipal

1. Reglamento Interior del Ayuntamiento de Ocotepec, Puebla: Défine la
estructura administrativa y las funciones especificas de la Direccion de
Agricultura y Desarrollo Rural.

2. Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Ocotepec, Puebia:
Regula disposiciones administrativas de caracter general en el ambito

local.

z.nfép, PUBLI

R *wwo
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Glosario. £ fioke

Anteproyecto: Documento preliminar que contiene ideas iniciales para el -y

desarrollo de un proyecto productivo. £

AR (AN S) Edm AL Sk &

31

."\-.-
I )
AP A TANEN

Beneficiario: Persona fisica o moral que recibe apoyo, insumos o capacitacion
derivada de un programa o proyecto.

Cabildo: Organo colegiado del Ayuntamiento responsable de aprobar o rechazar h*%;“ff

solicitud o validacién de un beneficiario o proyecto.

Insumos: Bienes materiales (semillas, fertilizantes, herramientas, maquinaria)

necesarios para la ejecucion de un proyecto.

Patente de registro: Documento oficial emitido por la SADER que acredita el
registro de un ganadero.

SADER: Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural del Gobierno Federal.

Transparencia: Principio que obliga a garantizar el acceso a |a informacion y

rendicion de cuentas en la gestion publica.
REGIDURIA DE DESARR

URBANQ, OBRAS Y
SERVICIOS POBLICOS

AUNICHPAL
OCOTERES, PUE. 20242087




Referencias.

1. Ley Agraria P, 2
. Publicacién original: 26 de febrero de 1992 (DOF). %, 7
. Utilidad: Regula la tenencia, uso y aprovechamiento de la fi&fra,

fundamento para la emision de constancias de posesion y

validacion de predios. REGIDURIA DE PARQUES,

2. Ley de Coordinacién Fiscal EAITEONS L)

« Publicacién original: 27 de diciembre de 1978 (tltimas reformas
2024).

o Utilidad: Regula el FORTAMUNDF en sus articulos 36 al 38,

permitiendo la correcta aplicacion de recursos federales destinados

al fortalecimiento municipal. y n?ggo AMBIEN
3. Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural — Reglas de Operacién de L
Programas Federales
« Publicacién anual: Diario Oficial de la Federacién, edicion 2025.
« Utilidad: Establecen lineamientos técnicos, requisitos, criterios de
elegibilidad y mecanismos de comprobacion para proyectos
productivos y registro de ganaderos.
4. Secretaria de Desarrollo Rural del Estado de Puebla — Reglas de
Operacion Estatales
» Publicacion anual: 2025, Gobierno del Estado de Puebla.

e Utilidad: Normativa técnica que regula apoyos estatales y

complementa programas federales en el ampito rural.

I R0ND,
=NDA PUBLICA
MUNICIPAL

OCOTEPES, PUE 20242077
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Alcance.
El presente Manual de Procedimientos es de aplicacion obligatoria para la - -

Cmiy e

Direccion de Agrlcultura y Desarrollo Rural del mummplo de Ocotepec» PﬂébTa \]

r acitacid mbiental
programas de apoyo, registro de ganaderos, cap n amb Egm " RQADEPARQUES

estrategias de comercializacion de productos locales. PMONESW
m ‘

Asimismo, el procedimiento tiene alcance en todas aquellas situaciones que

impliquen:

« Elaboracién y validacion de proyectos productivos ante instancias como
la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural y la Secretaria de

Desarrollo Rural del Estado de Puebla.
» Gestion de programas estatales y federales.
» Registro y formalizacion de ganaderos.
» Organizacién de cursos y transferencia de tecnologias ambientales.
e Implementacion de estrategias de comercializacion y tianguis s
municipales.
« Integracion y resguardo de expedientes administrativos.

El impacto del procedimiento se refleja en el fortalecimiento del sector rural, la
mejora en el acceso a apoyos gubernamentales, la formalizacién de productores,
la transparencia en el gjercicio de recursos publicos y el impulso a la economia
local, ademas, garantiza que las acciones de la Direccién se desarrolien con

apego al marco juridico vigente, promoviendo eficiencia ayministrativa, rendicion

de cuentas y desarrollo sostenible en el municipio.

S"i-mBP'\ }
ASFS:;:*;Q{G /

F(cCiD"RAL‘r PATRISONIO, E ot
¥ HACIENDA PUBLICA 2 5 12 | B4 ! CI!)TEPEC PUE. 2024-202¢
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& ac

Responsabilidades. 2
PUESTO RESPONSABILIDADES DETALLADAS

1 Director de Agricultura | Responsable de coordinar, validar y:supervisarlos ¢
y Desarrollo Rural. procedimientos, asi como de presentat propuestas ’
ante el Cabildo. e
2 | Enlace SADER del Encargado de la integracién técnica de proyectos,
municipio. acompafnamiento a beneficiarios y gestion ante
instancias federales. o
3 | Secretaria del En lo relativo a la emision de constancias de
ayuntamiento del osasib
Ayuntamiento P )
4 | Tesoreria Municipal Responsable del resguardo de la documentacion
comprobatoria y justificativa de gasto.
5 | Cabildo Municipal. Encargado del analisis, desahogo y aprobacion de la
ejecucién de proyecto.

FERURIADE DESARROLLO
URBANO, OBRAS

" GERVICIOS PUBLICOS

. OC0 EC.PUE—N%@ )

- —

e Fop—
.:'E{?ﬂ’/."z____
< I —————

b Y SLRACARIA
13 | 64 { OCOTEPEC. FUE. 2024-2027



Procedimiento: 01 - Proceso para elaboracién y validacion de proyectq's’"}r
productivos. “ah

Descripcién del procedimiento: 01 - Proceso para elaboracion y‘.‘-,;yalidacién

T e T e

de proyectos productivos. e s
. i . \i!J ey
1. Elaboraciéon de anteproyecto: El personal técnico de la Direccion de gﬂ
Aaricultura y desarrollo rural, disefia un anteproyecto en conjunto con | {a BF PARGLES
S ooy hnio oon e

e < - PANTEO
solicitantes o beneficiarios. OCOTEPEC, PUE. 20242027

& '
. T gy A &)
UNTANER g

2. Presentacion ante Cabildo: El anteproyecto es expuesto ante el Cabildo

municipal para su revisién y aprobacion inicial.

3. Elaboracién y documentacion de proyecto productivo: Una vez aprobado

el anteproyecto, se desarrolla el proyecto formal con documentacién técnica, ' NTE
OCOTEPEC, PUE. 2024-2027

financiera y administrativa.

4. Validacién ante la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural (SADER):
El proyecto se remite a la SADER para su analisis y validacion.

5. Adaquisicién de insumos del proyecto: Una vez autorizado, se gestionan y

adquieren los insumos necesarios para el desarrollo del proyecto.

6. Concentracion de expediente de solicitantes: Se integran los documentos

oficiales de los beneficiarios en un expediente unico.

7. Entrega de insumos del proyecto a solicitantes: Se distribuyen los insumos
a los beneficiarios de acuerdo con lo autorizado en el proyecto.

8. Entrega de evidencias y comprobaciones de entrega: Se documenta la
entrega mediante actas, fotografias y comprobaptes firmados por los

beneficiarios.

ST pigrcos
‘tmc’lm_mzﬁm

vy

By
4.
i

20242027

BCOTEPEG, PUR. 20655 I REGIDUR] BUSTR
OCOTERPSC, PUE. 20ud 270" COMERCID-AGRICULTU
i Y GANADERIA

i OCOTEPEC. PUE. 202+-202
14 | 64



Tabla de Procedimientos.

Procedimiento: 01 - Proceso para elaboracién y validacion
de proyectos productivos.

Pag.4 de 1

e T

S AYUNTANIER

Responsabie No. Descripcion de | Tiempo Documento
Actividad | Actividades de
Ejecucion :
" - REGIDYS 'A:u.. J%
Inicio del Procedimiento pm%[ )
Director de 1 Elaboracion de 5 dias Documento de | o UE A
agricultura y anteproyecto habiles anteproyecto
desarrollo rural.
Director de 2 Presentacion 1 sesion Acta de S
agricultura y ante cabildo |de Cabildo | aprobacion/rechazo sEa
desarrollo rural. del Cabildo DE ECOLQ
¥ MEDIO AVEIENTE
Enlace SADER 3 Elaboraciony | 10dias |Proyecto productivo SCOTEFEG T
del municipio documentacion | habiles formal (con plan
del proyecto técnico y financiero)
productivo
Director de = Validacién ante |15-20 dias Dictamen de
agricultura y Secretaria de habiles validacion
desarrollo rural. Agricultura y (aprobado o
Desarrollo Rural rechazado)
(SADER)
Tesoreria 5 Adquisicién de 7 dias Fa
municipal insumos del habiles comprobanias de
proyecto compra
Director de 6 Concentracion 3 dias Expediente
agricultura y de expediente habiles completo
desarrollo rural. de solicitantes
Director de 7 Entrega de 1 dia Acta de entrega -
agricultura y insumos a recepcion firmada
desarrolio rural. solicitantes
Enlace SADER 8 Entrega de 2 dias Evidencias [ BL
del municipio evidencias y habiles | fotograficas, firmas f**7EEC. PLE 2024009
comprobaciones.|. y c_pmprobaciones |

i

SFDA PUsL,
UNICIPAL

OLOTEPES, PUE. 20228027




Diagrama de bloques

Procedimiento: 01 - Proceso para elaboracion y validacion de proyecto

productivos.
Codigo: MP-018-DAD-1/2025.01.
Pag. 1de 1
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Secretaria de

Agriculturay Direccién de Agricultura y
Desarrollo Rural desarrollo rural

(SADER)
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Anexos.

proyectos productivos.

Procedimiento: Procedimiento: 01 - Proceso para elaboracmn y valndacron de

@y

Cédigo: MP-018-DAD-1/2025.01.

Pag. 1de 1

&

L., ~ v- v T

S A UNTanER ;“*"“"ﬁqﬁ
b

Nombre del
Documento

Propésito del Documento

Cadigo del Document

QCOTEFES, v, wniuad

Documento de

Presentar una propuesta inicial
de inversion y alcance del

MP-018-DAD-1/2025.01.01

17

anteproyecto proyecto.
Acta de Formalizar la decisién
aprobacién/rechazo municipal sobre el
del Cabildo anteproyecto. MP-018-DAD-1/2025.01.02

Proyecto productivo
formal (con plan
técnico y financiero)

Detallar el plan completo con
estudios, recursos y metas.

Dictamen de
validacion (aprobado
o rechazado)

Confirmar la viabilidad del
proyecto por parte de SADER u
otra instancia.

MP-018-DAD-1/2025.01.04

Facturas

Respaldar la adquisicion de
insumos o materiales para el
proyecto

MP-018-DAD-1/2025.01.05 | _ip

Expediente completo

Centralizar toda la
documentacion generada
durante el proceso

MP-018-DAD-1/2025.01.08 |

Recibo de apoyo

Comprobar la entrega de
insumos o equipos a los
beneficiarios

MP-018-DAD-1/2025.01.07

Evidencias
fotograficas

Validar y transparentar la
ejecucion del proyecto.

MP-018-DAD-1/2025.01.06 ] 71

A

RES0TR A b2 PATRINCHG,

Y HACIENDA PUBLICA
HUNICIPAL

OCOTEPEC, PUE. 2024-2027

17 | 64

HEDIO AMBIER
HCOTEREC, PUE. 20242
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Procedimiento: 02 - Gestién de Programas Estatales y Federales.

Descripcion del procedimiento. % N "

L fniva
JTAN

1. Identificacién de la necesidad: El personal técnico de la direcciéon de

agricultura y desarrollo rural, recopila y analiza la informacion sobre las
principales demandas y necesidades de la poblacion en el ambito agricolagcousian: 200

o | o | =
ganadero, industrial y comercial. Esta informacion se obtiene a traves I —

solicitudes directas, reuniones comunitarias.

2. Solicitud de los programas sociales: Con base en las necesidades
detectadas, la direccion de agricultura y desarrollo rural, prepara la

documentacién requerida y presenta solicitudes formales ante las dependencias g ggOLOGK '
' i : ! g EDIO AMBIENTE.
estatales y federales correspondientes, esta gestién se realiza mediante oficios ¥ ohiezves, puE. 202520

y formatos establecidos por cada dependencia.

3. Difusién de los programas sociales: Una vez publicadas las convocatorias

de programas, la direccion de agricultura y desarrollo rural, las difunde s
ampliamente a través de tablones de anuncios en la presidencia municipal,
asambleas comunitarias, redes sociales oficiales y medios locales, se garantiza

que la informacién llegue a todos los sectores de la poblacion.

4. Asesoramiento y entrega de constancias de posesion para

arrendatarios: La direccién de agricultura y desarrollo rural, brinda asesoria aE.m”R“EEmMO
. i URBANO, OBRAS Y
los productores o arrendatarios para que cumplan con los requisitos de los sigvicios PuaLicos
. . ] - oC C, P\E. 20242027
programas, en caso de ser necesario, se expiden constancias de posesion que

acrediten el uso o arrendamiento de predios agricolas o ganaderos.

5. Difusion de las listas de beneficiados aceptados por las dependencias:
Una vez que las dependencias estatales o federales notifican los listados de
beneficiarios aceptados, la direccién de agricultura y desarrollo rural, los difunde
publicamente en medios oficiales y locales, se entrega copia a los comités

T
4’( A DE PATRIBONO,

€ 5 aciEnDA PUBLICA

|2 MUNICIPAL

. s ma= mARE RAAT



Tabla de Procedimientos.

Federales.

Procedimiento: 02 - Gestion de Programas Estatales y

<
.

A
N ke eai) Com A0 dadls

.

Pag:tdecd]

R i No. Descripcion de Tie(:n b2 - "
esponsable | ) ctividad| Actividades Eleoueis ocumento
jecucion
Inicio del Procedimiento
Director de
agricutiuea y \dentificacion de | 5 dias Solicitud de
fe-anolc e Y : la necesidad habiles productores
Enlace SADER
del municipio
Director de
agriculiura y Solicitud de los 3 dias Oficio de solicitud a
desarrollo rural y 2 programas habiles dependencias
Enlace SADER sociales estatales/federales
del municipio
2 dias
D:r_ector de Difusién de los habl!es Solicitud de
agricultura y 3 programas posteriores anuncio
desarrollo rural. sociales ala .
recepcion
Secretaria Constancias de 5 dias Constancia de
general del H. £ posesion para habiles posesion emitida
Ayuntamiento. arrendatarios por la Direccién
Difusion de las 2 dias |Publicacién de listas
Director de listas de habiles | en medios oficiales
agricultura y 5 beneficiados |posteriores | y entrega de copias
desarrollo rural. aceptados por las ala a comités
dependencias | recepcién comunitarios

Fin del Procedimiento

A Y

‘

L
T




Diagrama de bloques
Procedimiento: 02 - Gestion de Programas Estatales y Federales.

Cédigo: MP-018-DAD-1/2025.02.

Pag. 1de 1 %, A
Secretaria de Agricultura y Direccién de Agricultura y e e
Desarrollo Rural desarrollo rural Secretaridggneral.

. — h . o VBB VTS 2 oy,
CCOTEPEC, PUE. 2026-2027 R 7 ) ;@ﬁ&m&
2, BAF. 2024 MUNICIPaL

OCC’TEPEC, PUZ 202,205




Anexos. A

Procedimiento: 02 - Gestion de Programas Estatales y Federales.

Cédigo: MP-018-DAD-1/2025.02.
Pag. 1 de 1
Nombre del Documento Propésito del Documento
Identificar y fundamentar las
demandas sociales y productivas
Solicitud de productores gue requieren atencion.
Oficio de solicitud a
dependencias Presentar de manera formal las
estatales/federales solicitudes de apoyo.
Difundir los programas y
Solicitud de anuncio. garantizar transparencia.
Acreditar la tenencia de tierra de tcoLoGlA _,
Constancia de posesion arrendatarios para acceder a ¥ MEDIO AM?@_‘%&,
emitida por la Direccion programas. MP-018-DAD-1/2025.02 Q&= P& 2
Publicacién de listas en
medios oficiales y entrega | Asegurar que los beneficiarios
de copias a comités conozcan los resultados del
comunitarios proceso. MP-018-DAD-1/2025.02.05

LT

QCOTEPEC, RUE. 2026-20%

MUNICIPAL TGANADER,
EPEC. PRE. 20042027 . COTEPECI PUE, 20222187

21|64



Procedimiento: 03 - Registro de Ganaderos. £

Descripcion del procedimiento.

A 0 O A

1. Asesoramiento sobre los requisitos: El personal de la dlreeglon de o’i"f""

YUNTANE ™

agricultura y desarrollo rural, orienta a los productores ganaderos sobre los

requisitos establecidos por la Secretaria de Agriculiura y Desarrollo Rural
(SADER).

2. Publicacion de la convocatoria: Se difunde la convocatoria oficial en medld‘s

OOOTER

publicos (tablones de anuncios, redes sociales, reuniones comunitarias).

3. Recepcién de documentos: Los ganaderos interesados entregan su

documentacién completa (INE, CURP comprobante de domicilio, constancia de

z i N Mo AM TE
propiedad/posesion, etc.) Y# QEEEPEC ariipe ol

4. Envio de solicitud y documentos: La direccion de agricultura y desarrollo rural,

concentra la documentacion y la envia formalmente a la SADER.

5. Recepcién de respuesta sobre la aceptacion de la documentaciéon: La

SADER evalla y notifica a la direccién de agricultura y desarrollo rural sobre la

aprobacién o rechazo de los expedientes.

6. Recepcion de patente: En caso de aprobacion, la SADER emite la pat

de registro de cada productor ganadero.

y desarrollo rural, elabora los formatos y registros correspondientes para integrar

el expediente del ganadero en el padrén municipal.

8. Entrega de patentes de registro: La direccion de agricultura y desarrollo rural,

entrega a los ganaderos las patentes oficiales emitidas por la SADER.

OCOTEFRE, PUR. 22262657

,,-.'_c B
=L E. o
Uil J g*_-k AN -




Tabla de procedimiento.

Procedimiento: 03 - Registro de Ganaderos.

Pag,. ided. ... ): >
No. Descripcion de | Tiempo de S
Responsable Actividad Actividades Ejecucion DocUmento
Inicio del Procedimiento £
Enlace SADER del 1 Asesoramiento 2 dias L'Stean?:; rigzlztos £
municipio sobre requisitos habiles prodt?ctores
1 3}—\\.}?&.
a%';iﬁﬁ: rgey 2 Publicacion de 3 dias Convocatoria
convocatoria abiles ifundida en medios
desarrollo rural horl t=ibi diftindid -
Director de
d agrcultura Recepcion de 5 dias Expediente de
esarrollo rural y 3 d habil lici
Enlace SADER del ocumentos abiles solicitantes e
municipio _ DEE
Director de gl
agricultura y Envio de solicitud | De 20 a 30 Oficio dé-anvit con
desarrolio rural y e y documentos a dias SNEXGS
Enlace SADER del SADER habiles
municipio
Director de Recepcion de 10-15 dias Oficio de respuesta
agricultura y 5 respuesta de habiles con estatus
desarrollo rural SADER (aceptado/rechazado)
Lirecaok de Recepcion de 5 dias
agricultura y 6 i Patente de registro
desarrollo rural o habiles
] Lonaco s -
desarrollo 1 documentos 3 dias Expediente municipal
ural y 7 robatorios de | habiles de ganad
Enlace SADER del P it es. s Egnad=rog
municipio g
Director de Entrega de reAccéa ggnentr:‘gt;:n¥e «
agricultura y 8 patentes de 1 dia el:ure g dz al
desarrollo rural registro g ang dSro
Director de Registro en libro
agricultura y 9 ghistérico 1 dia Libro
desarrollo rural

Fin del Procedimiento

- DEDE
Vé 7 Eﬁ”m\ump\gmmf) RAST
REGIE: WEONO, SERVICH
Y= 10 mﬁ‘:o

MJMEIF"\L
OCCTEPES, PUE. 20242027

23 | 64

:PEC, PUE. 2024-2027
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Diagrama de bloques.
Procedimiento: 03 - Registro de Ganaderos.
Cédigo: MP-018-DAD-1/2025.03.

Pag. 1de 1
Secretaria de
Agricultura y Direccion de Agricultura y
Desarrollo Rural desarrollo rural
(SADER)

HEG % Sl e
R —— ¥ HACIENDA PUBLICA
SHCOTEREC, PUE. 2023,2027 WRE!FAL

OCOTEREC, PUS. 20242877




Anexos.

Procedimiento: 03 - Registro de Ganaderos.

Cédigo: MP-018-DAD-1/2025.03.

Pag. 1de 1

Nombre del Documento

Propésito del Documento

Cadigo del Documen’fb

Lista de requisitos
entregada a productores

Orientar a los solicitantes sobre la
documentacién necesaria para
registrarse.

JARDINES

PUE. 2024-202F

e GTZONE] Y JA
MP-018-DAD- 1/2025.,03@&

Convocatoria difundida en
medios

Informar publicamente a los
interesados en participar en el
proceso de registro.

MP-018-DAD-1/2025.03.Q

Expediente de solicitantes

Integrar de manera ordenada toda
la documentacién presentada por
cada productor.

Oficio de envio con

Remitir formalmente las solicitudes
a la Secretaria de Agricultura y

v MEDIO
MP-018-DAD-1/2025.05.04"

anexos Desarrollo Rural (SADER).
Oficio de respuesta con
estatus Notificar oficialmente la resolucion
(aceptado/rechazado) de la dependencia. MP-018-DAD-1/2025.03.05

Patente de registro

Documento legal que acredita al
productor como ganadero
registrado.

MP-018-DAD-1/2025.03.06

Expediente municipal de
ganaderos

Archivo administrativo del municipio
con el historial de registros.

MP-018-DAD-1/2025.03.07

Acta de entrega —
recepcion y patente
entregada al ganadero

Comprobar la entrega oficial del
documento al beneficiario.

MP-018-DAD-1/2025.03.08 |

..-‘!‘_

thJM_.

ONOTIRES, BUE. 202¢-

26ZT

25 | 64



Procedimiento: 04 - Capacitacion y transferencias de tecnologias para ,e,‘: <
cuidado del medio ambiente. .

oA

Descripcién del procedimiento.

FeANL Cmmded (O T ey .7
.

U7 o
(s

1. Elaboracién de la propuesta de intervencién: Con base en la probl‘é'r:'i'i'éﬁﬁéﬁx
identificada, se disefia una propuesta de cursos, talleres o proyectos de

transferencia de tecnologia. REGIDURL m,? ._&JL_L,,

.i ) . { JARDHIES
2. Aprobacién ante el Cabildo: La propuesta es presentada al H. Cabildo, PANTECKEST s
P - .z .. 2024221
para su analisis, discusién y aprobacion. QTR PE
3. Difusién de los cursos de capacitacién: Una vez aprobados, los cursos se
difunden a fravés de tablones de anuncios, asambleas comunitarias, redes

sociales oficiales y otros medios de comunicacion.

4. Agenda de reuniones informativas sobre cursos de capacitacién: Se
programan reuniones con los productores y ciudadanos interesados, para dar a

conocer los contenidos, fechas, horarios y objetivos de los cursos.

5. Aplicacion de los cursos de capacitacién con productores: Se desarrollan
los cursos, talleres o demostraciones en campo con la participacion de

especialistas y productores. TN

6. Seguimiento de los resultados obtenidos con los proyectos
implementados: Posterior a la capacitacién, se realiza un monitoreo de las

practicas implementadas por los productores para evaluar el impacto y

efectividad de las tecnologias transferidas.

REGIDURIA DE PATRIEOND
Y HACIENDA PUBLICA
MUNICIPAL

OUDTERES, PUE. 2024-2027

26 | 64



Tabla de Procedimientos.

Procedimiento: 04 - Capacitacion y transferencias de "('35,_,:‘_ koo fomy &
tecnologias para el cuidado del medio ambiente. Pag. 156 L™
- Tiempo
No. Descripcion
Responsable | \ yidad | de Actividades |, 9¢ . |  Documento
Ejecucion
Inicio del Procedimiento D ISy
Director de ‘gfb%m%
d:gzr;frgll:gr?u?fai 1 lgialragrice:i;’)tr; g: 7 dias |Propuesta de i
y Enlace il‘:ter;:ren Gl habiles |intervencion.
SADER del
municipio
Director de i Acta de Cabildo HURIAL
agricultura y 2 Aprobacu_on 1 sesién | (aprobacién/rechaz | pe & oLoGIA
ante Cabildo AMBIENTE
desarrollo rural o) Y|MEDIO A
Director de Difusién de los ) i
agricultura y 3 cursos de : égli?ess Convocatoria.
desarrollo rural capacitacion
Director de
agricultura y
desarrollo rural Ageqda de 2 dias .
Enlace 4 reuniones habiles Calendario.
S%\DER del informativas
municipio
Director de e Segln
- Aplicacion de ;
curolonual| 5| lescusosde | TN | ienci
{ productores dias) .
Director de
agricultura o s 10-20
degarrollo ru)r’al 6 S,gg‘,fg:,'ﬁ{: goie dias Encueta de
y Enlace obtenidos posteriore satisfaccion.
SADER del s
municipio
Fin del Procedimiento  «

B T

SECIDURIA DS PATRIMOHID,
Y HACIENDA PUBLICA
MUMICIPAL

nAnTESEN DR SA24.2027

27 | 64



Diagrama de bloques.
Procedimiento: 04 - Capacitacion y transferencias de tecnologias para el
cuidado del medio ambiente. _
Cadigo: MP-018-DAD-1/2025.04. % b &
Pag. 1de 1 ‘f’u,-;"“"'"‘““""“':“, /
Direccién de Agricultura y AT
desarrolio rural Cabildo

WY
Y HACIENDA PUBLICA
MUKICIFAL
BAGTEPES, PUE. 2626-26447



Anexos.

medio ambiente.

Procedimiento: 04 - Capacitacion y transferencias de tecnologiaé;}pa,rgv
TR

el cuidado.del

e e

(g A0
Y a0
S AN e

Codigo: MP-018-DAD-1/2025.04.

Pag. 1 de 1

Nombre del Documento Propésito del Documento

Presentar la solucién
técnica y metodolégica para
atender la problematica
detectada.

Propuesta de intervencion.

Formalizar la decision de

AcEde Edbiio implementar o no la

CLOGIA
D AMBIENT
, PUE. 2024-202

reuniones informativas.

.y DEE
(aprobacion/rechazo) oropuesta. MP-018-DAD-1/2025.04:021
Invitar de manera abierta y it
Convocatoria. transparente a los
productores interesados. | MP-018-DAD-1/2025.04.03
Establecer la programacion
Calendario. y dar constancia de las

MP-018-DAD-1/2025.04.04

Documentar la participacion
de productores y el
desarrollo de los cursos.

Listas de asistencia.

MP-018-DAD-1/2025.04.05

Evaluar los resultados
alcanzados y las mejoras
implementadas.

Encueta de satisfaccion.

MP-018-DAD-1/2025.04.06

REGIDURIADI
URBANO, OBRAS Y
SERVICI08 PUBLICCS
QCOTEPEC, PUE. 20042027

.'b’,-.., 3 ~
=W~ 3

MUNICIPAL
OCOTRPEC, PUE 2024-2027

29 | 64



Procedimiento: 05 - Estrategia de Comercializacién de productos locales.” "

Descripcion del procedimiento.

- A,

1. Elaboracién de la estrategia: El personal técnico de la direccién deagﬁdﬁlfura‘

y desarrollo rural, disefia una propuesta de comercializacion que conteffiplé
objetivos, mecanismos de difusién, espacios de venta (ferias, tianguis,:‘

mercados) y alianzas con empresas locales. o
PANTEONES ‘!JARDENEs

2. Presentacién ante Cabildo: La propuesta se presenta ante el H. CabiRgey=se Fus #2207

Municipal para su revision, analisis y aprobacion.

3. Entrevista con empresas de la region: Una vez aprobada, la direccién de _
agricultura y desarrollo rural, organiza reuniones con empresas de la regién para DEE 0’50:.

presentar la estrategia y generar acuerdos de participacion. OCOTEPEC, FUE. 202423

4. Difusion de la estrategia de comercializacion: La estrategia validada se
comunica publicamente a productores y consumidores por medio de

convocatorias, carteles, redes sociales y medios oficiales.

5. Realizacion de tianguis municipal: se organiza el tianguis municipal como

espacio de comercializacion.

6. Realizacion de la actividad de compra y venta: Finalmente, se llevan a cabo
las actividades de comercializacién en el espacio acordado, registrando
pariicipantes y generando evidencias de los resultados obtenidos.

’LM!CEF:-\L
OCOTERES, MUE. 20243027




Tabla de procedimientos.

Procedimiento: 05
productos locales.

Estrategia de Comercializacion de

i A (o

Paé- Hoded. o
No Descripcion de Tlempo
Responsatie Actividad | Actividades Ej e:ueci i Documento
RECHUE
Inicio del Procedimiento oo
Director de agricultura
y desarrollo rural y 1 Elaboracién de 7 dias Documento
Enlace SADER del la estrategia habiles |de estrategia
municipio
Director de agricuitura o
y desarrollo rural y 5 Presentacién t ss:ion apﬁ)cgg cciign Ir
Enlace SADER del ante Cabildo Cabildo Gabiass
municipio
Director de agricultura
L rioce SADER da Eieustaton | g g
municipio / 3 empresas de la habiles No aplica
productores region
representantes
Director de agricultura Difusicn de la Convogatori
L shdiRay | 4 | eswtedde | D aterises
municipio comercializacién de difusion
Director de agricultura Realizacié
ealizacién .
y desarrollo rural y 4 1 5 dias 3
Enlace SADER del 2 ol habiles | 'NO3plica
municipio Mumcipa
Director de agricultura Realizacion de la Ségﬂn Cistas e
y desarrollo rural / 6 actividad de cronogra : A
asistencia.
productores compra y venta ma

3 VA Vil W a2 .
":;"ﬁﬂ_




Diagrama de bloques.

Procedimiento: 05 - Estrategia de Comercializacion de productos locales.

Cadigo: MP-018-DAD-1/2025.05.

Pag. 1de 1 ’@

Direccion de Agricultura y
desarrollo rural

Fod
&

Acidans

S
Caﬂﬂd@rm e’

CCOTEPEL, Bus




Anexos.

Procedimiento: 05 - Estrategia de Comercializacién de productos Iocalérg.

Cédigo: MP-018-DAD-1/2025.05.

Pag. 1de1

Nombre del Documento

Propésito del Documento

Documento de estrategia

Establecer el plan formal con
objetivos, acciones y métodos para
comercializar productos locales.

Acta de
aprobacién/rechazo

Dejar constancia oficial de la
decision del Cabildo respecto a la
implementacion de la estrategia.

Convocatoria publica y
materiales de difusion

Garantizar transparencia y
participacion abierta de productores
y comerciantes.

=PEC, PUE. 73“-* 73

Listas de asistencia.

Documentar la ejecucién de la
actividad comercial y comprobar la
participacion real

MP-018-DAD-1/2025.05.04

OCOTEJ"Ec. ?ua -zaii’-zon

OCOTEREC, PUE. 2026-287




Descripcion de los simbolos.

Simbolo Nombre Descripcion 4
S Arnrane 0"
S Indica el inicio o la terminacion del flujo
del
TERMINAL proceso.

Sefiala un punto en el flujo donde se
produce una bifurcacion del tipo "Si" -
DECISION "No".

o ECOL !g:ne
. ! Bl
Refiere un conjunto de documentos. Por “,jﬁoﬁge,ﬁﬁmmn

MULTIDOCUMENTO ejemplo, un expediente.

—_— Representa la actividad llevada a cabo

en el
ACTIVIDAD proceso.
DOCUMENTO Documento utilizado en el proceso.

Se utiliza para reflejar la accion de
ARCHIVO archivo de un documento o expediente.

LINEA DE FLUJO

s

m—

i

Eeioudla OF PATRIMOND,
¥ HACIENDA PUBLICA
WUNICIPAL



Anexo: 01.
Tabla 1: MP-018-DAD-1/2025.01.01

Contenido: “
1. Portada
2. Indice AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE
OCOTEPEC, PUEBLA.
3. Titulo del proyecto
Ante proyecto de entrega de semilla de cebada
4. Planteamiento del forrajera y certificada.
Regiduria de agricultura
problema Ciclo productivo: 2025-2026.
5. Justificaciéon

Objetivos (general y
especificos)
Hipétesis (si aplica)
Marco tedrico

Marco conceptual (si
aplica)
10.Marco contextual
11.Metodologia
12.Tipo de investigacién
13.Poblacién y muestra
14. Técnicas e instrumentos
de recoleccion de datos
15.Cronograma de
actividades

16.Presupuesto (si aplica)

17.Resultados esperados -m"r'ac BE 2000 m

18.Impacto o alcances del

mmwﬂans BESARRCLLO
URBANO, OBRAS Y
1CI08 PUBLICOS

proyecto

19. Bibliografia o referencias

20.Anexos (si aplica)

Ry
——-,”;' = .-'u-y,y‘h._,

REGIDURIADE PATRH‘QNiO,
? HAGIENDA PUBLICA
TAURICIPAL



Anexo: 02. o) S

Tabla 2: MP-018-DAD-1/2025.01.02 W :. j S
Contenido: - ErE &
1. Encabezado (nombre del |t

ayuntamiento y tipo de sesion)
2. Numero de acta
3. Lugar, fechay horade la
sesién

4. Lista de asistencia (presidente | ) %

municipal, regidores, sindico,

secretario) L
Declaracién de quérum legal '
i i6 : fE BCOLOGIA
Instalacion formal de la sesion i ¢ Eoio AMBIENTES
= e CooTERES, PUE. £024-2027

Lectura y aprobacién del -
orden del dia

8. Desarrollo de los puntos dei
orden del dia

9. Asuntos generales

10.Acuerdos tomados (con
votacion correspondiente)

11.Clausura de la sesion (hora de
cierre)

12.Firmas de los integrantes del
cabildo y del secretario

REGIDURILAABOUSTRIA,
COMERC) ICULTURA
MUNICIPAL

. S 2 .-4,;“ PRIBION ] XLI
- 4 £ a
3 M -
OCUTEREC, PUE. 2024-2027 ! - l 64




Anexo: 03. 3’
Tabla 3: MP-018-DAD-1/2025.01.03 ;_:: g
Contenido:

1. Portada

S e T B

2. indice —

3. Titulo del proyecto i jw o

4. Introduccion ‘”l““d"“. 5

5. Planteamiento del Donsreen B =
problema

6. Justificacion

7. Objetivos (general y
especificos)
Marco tedrico Y KE ESEEN

COGYEPES, PUE. 2024-2007
Marco conceptual (si

aplica)
10.Marco contextual
11.Hipétesis (si aplica)
12. Metodologia
13.Tipo de investigacion
14.Poblacién y muestra
15. Técnicas e instrumentos
de recoleccion de datos
16.Cronograma de
actividades
17.Presupuesto
18.Recursos (humanos,
materiales y financieros)
19. Resultados esperados

20. Evaluacion y seguimiento
21.Conclusiones
22"B?ﬁﬁlo_grafia o referencias

h:l’.ﬁ'}niﬁ 523 E"ngm
¥ HACIENDA PUBLICA
MUMCIPAL
ACHTERED. PUE 20242027




Anexo: 04.
Tabla 4: MP-018-DAD-1/2025.01.04

Agricultura %

Y MEDIO AMBIENTE
QCOTEPEC, FUE. 2024-2627

usmm, '

AAGRCULTURA




Anexo: 05.

Tabla 5: MP-018-DAD-1/2025.01.05

Forma y método P
de pago )

Cédiga OR

Cadena de complemento
y codigo de certificacion

Folto fiscal
RFC emisor pryge—
y receptor, Narttn ey PR,
58 recrynin wir %dee:pedscidn
St e
e CFOE -
Régimen al
:m:::_glesnno e que pertenece
e e e e B e e e b
P |~ RS - T
Momszy st Qegenipoon
bosrinapian o g [ D—— . del concepto
Moneda utilizada Mo Saranes - ot

St o
wamx  facturado

cacines Total pagado

- &
O, &
T reanwcmsane comatiames | F
-, A%
R/ R
7 o A
\.@_.4 0O~

Y;_,.\‘- TAMIE iy

(L]

JARDINES
OCOTEPEC, FUE. 20242027

2, BUE. 20242027

GCGTEPEC, PUE. 20242007



Anexo: 06.
Tabla 6: MP-018-DAD-1/2025.01.06

Documentos que integran el

expediente: S
1. INE. Q== —=
CURP. 1 % :-A:'_:-:

Copia de acta de nacimientos. (Y
Comprante de domicilio.

BRI IERE

U Sl

EONES Y U

Comprobante de propiedad.

OCOFEPEC, PUE. 202420

OCOTEPEC, PUE. 2024-20%

Ay

g rl
I
= R———
LELE R PUE

GCOTEPEC, RUE. 20242007
:

ODOTEFEC. PUE. 202420



Anexo: 07. % NDICD )
Tabla 7: MP-018-DAD-1/2025.01.07 dosnin ] sl

—;:2;?:‘ AN (i) (Cm AICLRE S v
Municipio de Ocotepec, Puebls
Tesorers Munzipa
Recide de Apoye
DE EQOLOGE
Y MEDIC ABBIENTE
OCOTEPEC, PUE. 2024-2027

ﬁm T
‘ngy; s
LT TR ———

REGMIORIA OE PATRIMONIO,
¥ HACIENDA PUBLICA
MUNICIPAL



Anexo: 08.
Tabla 8: MP-018-DAD-1/2025.01.08

RIFORTL FOTOGRAFICO
Nomhbee do la Obra ES,
PRODUCTORES DEL MURICIFIO DE OCOTEPEC. PUEBLA 2028 PANTEONE g
> -
HOMBRE DE | & PERSONA QCETEPEC, PUE 2024-2027

(GTERES, PUE. 2024202

Y HACIENGA PUBLICA
MUNICIPAL o
QEOTENEC, PUE. 2624.2027 =




Anexo: 09.
Tabla 9: MP-018-DAD-1/2025.02.01

Contenido:
1.
2.

Lugar y fecha
Destinatario (nombre y
cargo)

Asunto

Saludo o encabezado
Exposicién o cuerpo del
texto (peticion clara y
fundamentada)
Despedida o cierre
Nombre completo del
solicitante

Firma

Datos de contacto

(teléfono, correo, domicilio)
10.Anexos (si aplica)

ATINTASATNTL

REGIY

PANT]

ocq)

%
s

EDNES ¥ JARDINES
TESER, P

REGIDURIA
DE ECOLCSIA

¥ MEDIO AMBIENTE
OCOTEPEC, PUE. 20242027

CCOTEPEC, PUE 2024-2027




Anexo: 10.
Tabla 10;: MP-018-DAD-1/2025.02.02

<
o
Q,
Ty TeaNs et (o £ st
OCOTEPES. PUESLS -;‘?c"' S
. e e - ""'17;_;-‘. e -':'-“"-‘0 (i)
LSUNTD
LAR OE LA SECRETAR A * L2 CESARR RURAL
srEseNTE
DELOS T N )
SRANZO ¥ LOS FUERTES VENTOS Cu
AFECTARDD PRINCIPALMENTE A LTS CLLTH
e
7
DE ECOLOGIA
Y MEDIO AMBIENTE
e sl
. ROSERTO ROMERS HERNANDEZ GOOTEREC, PUE. 02027
PRE SDENTE MUNICISAL DEL W SYUNTAMIENTO D OCOTEPEC.
ADMNNISTRACION 2024 - 2027

-4

REGIDURIA D DESARRCLLO
URBAND, OBRAS Y
SERVICIOS PUBLICCS

QCOTEPEC. PUE. 20242027



Anexo: 11. Lo
Tabla 11: MP-018-DAD-1/2025.02.03 5 TR0 PUS, b,

< A
B, 3
)
Uy, s o e
G

e
EL QUE SUSCRIBE DEL DEPARTAMENTO DE :‘4(-“,;-,, P |\
AGRICULTURA. POR MEDIO DE LA PRESENTE SOLICITC COLOCAR UN ke Lo
ANUNCIQ,

CON LA SIGUIENTE INFORMACION.

SE LES INFORMA A TODOS LOS PRODUCTORES, DE ESTE MUNICIPIO S
QUE S Y JARDRY
LAS PERSONAS QUE LO QUIERAN UTILIZAR, PUEDEN PASAR A OCOTEPEC, FUE. 26773727

ANOTARSE EN LAS OFICINAS DE AGRICULTURA EN PRESIDENCIA
MUNICIPAL. LLEVANDO CONSIGO COPIA DE INE.

REGIDURIA
DE ECOLUGIA
Y BAEDID AMBIENT!

OCGTEPEC, PUE. 2025-2020

REGIDURIA4
COMERC
v

COOTEPEC, PUE. 2024-2027



Anexo: 12.
Tabla 12: MP-018-DAD-1/2025.02.04

- N
Y rakaes Ceaae) Cm ATC Sad Y kL

‘:.P'w"\
S

: o)
AU A e

FOCTEPEC PUESLA L
LSUNTO CONSTANCIA DE POSERON
FOLIC

i

~~ 30H
= EFE
=i OEJTT

DCRO FRIDD TENTC INA SUPERF T TOTAL DR MEGTAREAS

L2 PRESENTE CONSTANCIA "SE EXPDE (WCAYENTE SA24 LOS FINES DE LAS REGLAS DE R
OPERACION DE LOS FROSRAMAS PARA TRANSFORMAR EL CAPO, POR LO OUE SU LSO " i
PARL CULLOUWER OTRO AN CARECERSL O€ VALOR. " REG“JUREA

ALY DASDEMIESDE ™"~ "=, £r: QEOTEPES SHMICRCEE | DE ECOLOGIA
il Y EDIO AMBIENT
OCOTEPEC, PUE. 2624202




Anexo: 13.
Tabla 13: MP-018-DAD-1/2025.02.05

- A&
o
(LTS F .7
g
o
MIERNG D ! LLiL (0
A STOTTIT T 11 LA S
MEXICO &E,ENESTAR AGRICULTURA T L
CENTRI OF DSTRIBUGHN D APOVOS AGRICULTURA
Curcats
[N AR YA h
© s
bR hen
SROGRAMACION 01l ENTIICA BF FTRTRIZANTE A PRCOUTTONES
e W SR T ™ ™ S

VIARDINES

20, FUE. 26242077

REGIDURIA
nE ECOLGGIA
A AMBIENTE

.. LBELC, PUE. 2826-2027

QUOTERES, PUS 20252027




Anexo: 14.
Tabla 14: MP-018-DAD-1/2025.03.01

0 HEgISro e Fierros Ganacercs . =}

SEGE TR DF FAESENS SANADESAS

SEFRTURI DL OEPARTAME ESTULROS ¢ PROYICTOS GANLDEROS
CREC 0N PECLLRIA

SECRETAREA DE DESARRICLLO RURAL DEL SOBESNG DEL ES7ADC OF PUESLA

T armhivne ardinntac o

(B

ECOLSH
Y MEDIC AMB!ENTE
GCOTEPEC, PUE. 20242077

EPEC, P

E. 20242027

QUETRRED; P ZERA




Anexo: 15.

Tabla 15: MP-018-DAD-1/2025.03.02

-

PUEBLA pesarrolio Rural ;dss, .,

AMIGO GANADERO.

g Te 1nvltarf\at arwalizar el yegistro o#‘floﬂdo

tu Fierro mqronqor

-
-z*”_v"
Y P

'ﬁ\ o REQUISITOS (COPIA A COLOR)
= - = INE

- CURP

* Comprobante de domicilio.

o= 3 disenos del fierro a

registrar.

FILARG MARCADOR
QUE 5>

PATENTE O FICREO MASCADOR"
:..n:

Acude a las oficinas do
regiduria de agricultura y
ganaderia del municipio,

mayores informes al numeroc:
<el. 276-100-63-01.

m’ st A

TUTREYY,
<AL TP e o

oA
ﬁ.a‘i:!ﬁ'ﬁ?‘éu;?bc.li\b 2027

GCOTEPEC, UE RSB D 2

REGIDU é o
FRONE é

OCOTEPEC, PUL. 2094-2027

CE ECOLQGIA
Y MEDID AMBIENTE
OCGYEFEC, PUE. 2242027

04D y
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Anexo: 16.

Tabla 16: MP-018-DAD-1/2025.03.03

e
e
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P—CE—
[ S -._I_n
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fi "“ T

i naan

T

/ - e

;xmowm,

= IENDA PUBLICA ABERIA

HUNICIPAL 1 EP7TUE. 2024-2027
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Anexo: 17.
Tabla 17: MP-018-DAD-1/2025.03.04

&« B O @ B B 1@ de 24
SOLICITUD DE REGISTRO DE FIERRO MARCADOR  reciticos x X
= 4 D)

4 archivos adjuntos + Anglizado por Gmail ©

PLANTILLA DERI

i -

e Registro de Fierros Ganaderos </ = cooundess - cuvnpgeh o & lun, Pfum 2025, i0:28am. W @

+ Responder | |~ Reenviar || D

Y MEDIC AMB
OCOTEREC, PUE 2024.205

%/

—= j :',f'.‘m.fflf /_4
SEFTT LA

: =0 GOOTEED, PR JER I



Anexo: 18.

Tabla 18: MP-018-DAD-1/2025.03.05

o 48
PUEBLA Agricultura y : T
ARICOR Ppasar 271 (S s e &
- Desarrollo Rural  PUSBLA  érSrande (%4 - L,
- et s T Q.
5 o~
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SEGDENTE VUGN

SO HAY IRTRMENTO DE OCOTEPEC, PUESLA
PRESENT

ECOLO

1A
o DE
M e | NOMERTOSLSCUCHANY | RERDMARCADOR | i ersieies Y MEDID AMBIENTE

Mg gl ake B T OCOTEPEL, FUE. 2024-2027
T RESSTIO
2 woes

- —
. e ;

\.‘ % L 14
*
&
PEGIDURI
COMERCI
Y@
i OCOTEPE

oapTzeEe, Pk 2RIH



Anexo: 19.
Tabla 19: MP-018-DAD-1/2025.03.06

A fmmir s | o2 O

ASUNTC AUTORZACION
REGISTRO:
REFRENDC:

<

PRODUCTOR FECLUASIO DEL MUNICERO DE
PRESENTE.

En curpimiento o I gitcussto on la Loy Ganodern pors & Ex100s de Pustio enisu Treuls
Parmwro, “Daposcicne: Genergies”. Caseuo Il "Te s sujetos de la Ley y sus Sbiga-:»m'
Arucds 5, an sus foccicess Ly I ; Truls kgm Do lex .ﬁmorc‘adu y tu Compatensio,
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SIOSNATIETIIS VIgGMten, On Stencon O su soictud pora redizar &
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Anexo: 20.
Tabla 20: MP-018-DAD-1/2025.03.08

ianend
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i y 4 .
i
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m E"‘Q L
PERTEPEC, PUE. 16
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Anexo: 21.
Tabla 21: MP-018-DAD-1/2025.04.01

Contenido:

1. Portada (nombre de la capacitacién,

institucion, fecha y lugar)

2. Objetivo general de la capacitacion

3. Obijetivos especificos

4. Justificacion e importancia del tema

5. Probiematica ambiental actual

6. Marco conceptual basico

7. Marco normativo ambiental (si aplica)
8. Tecnologias ambientales a presentar
9. Descripcién técnica de cada tecnologia
10.Beneficios ambientales, sociales y

econdémicos

11.Requisitos para su implementacioén
12.Costos estimados y fuentes de financiamiento
13.Casos practicos o experiencias exitosas
14. Demostracion o esquema de funcionamiento
15. Estrategia de transferencia tecnoldgica
16.Plan de implementacién o adopcion
17.Impacto esperado
18.Recomendaciones y buenas practicas

19.Conclusiones

AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE
OCOTEPEC, PUEBL A,

CAPACITACION Y TRANSFERENCIAS DE
TECNOLOGIAS PARA EL CUIDADC DEL MEDIO

AMBIENTE.

TEMA: HUERTOS ECOLOGICOS DE TRASPATIO

DIRECCION DE AGRICULTURA ¥ DESARROLLO

RURAL.

CICLO PRODUCTIVO: 2025-2026.

20.Espacio para preguntas y respuestas ’,mm%

RQUES,

[ JARDINES

e

.'l'.\
634.2007

[UNICIPAL
OCOTERTC, PUR 20243027

i OCOTEREL, FUE. 224208 ‘_}

£RIA




Anexo: 22.
Tabla 22: MP-018-DAD-1/2025.04.02
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OCOTEFEL, PUE, 2024-202

REGIDU
COMER



Anexo: 23.
Tabla 23: MP-018-DAD-1/2025.04.03

Huerto de traspatio
Ecoldgico

Ing. Roberto Romero Rojas
Ing. Fabian Pioquinto Hernandez

Ing. Ramon Guzman Cruz
Mtra. Diana Benitez Arroyo CAPACITACION COMUNIDAD

MIRADOR, OCOTEPEC.

RE :
nE ECOLOGHA

e i etsnte s s—— 4EDIO AMBIENTE
Yoiéz;ac. PUE. 20242821

K aBLICh
e cpes, U 1202

CLOTERED, PUE 20242027




Anexo: 24.

Tabla 24: MP-018-DAD-1/2025.04.04

_CALINDARIO DE ATENCION A PRODUCTORES [(CAPALITACION)

EGIDLFIA
ECOLUG
SEOHD AMBIENTE

OEDTEFEC.FEEIF&.‘#-IW

(RO TEPEC, PUE. 20241

58 | 64



Anexo: 25.

Tabla 25: MP-018-DAD-1/2025.04.05

LISTA DE ASISTENCIA

NOMBRE DEL CURSO O CAPACITACION:

FECHA

NOMBRE DEL PRODUCTOR

LOCaLIDAD

FIRMA

)
¥ MEDIO AMBIENT]
DLETEPEC, PUE. 2024203

SALHSRIZ,
ASISTENGIA PUBLICA
CEOTEPEC, PUS. 26040097

RUNICIPAL
COTEPES, SUE. 20242027

i HON

ERIA

. 1 i
T. PUE. 20232007 i

59 | 64



Anexo: 26.
Tabla 26: MP-018-DAD-1/2025.04.06

':_ FPAVY ) om0 Ry 2
G~
v
‘ ENCUESTA DE SATISFACCION
Capacrtacion y Transferencia de Tecnologias Ambeentales
“Nombre dela actividad. Fecha:
Instructiones: Marque com una X I3 OpCon QuE Mejor represents suCDmion
Escala:
1 = Muy deficents
2 =Defuente
3 =Regular
4=Buena
§ =Excelents
1. ¢Cémo calffica 13 clandac de los temas mparides?
1103241 230415
2. ;Elfacitador cemostry comino gei tema”
110213405 v DUE, 2024-2027
2 ;Lles contendes ‘ueron relevantss para 2l cwdaco d=l medo ambente” e
11213114105 o
4. ;Latecnoiogia presentaca fue (ol para su actvidad o comundad?
102130808
£ ;Fue‘ac] comprender ¢l funcionam:ents de la tecnologia®
T112133178405
8. ;Conscera viable aplicar lo aprendido &n su sntomo”
101208808
7 :Lacapactacon comtribuye 3 mejorar practicas ambientales”
0203808
8. ;Comoevalua ia crganzacién y logistca del evento”
1n2p3nans
2 Enpeneral, jque @30 savsfecho’a 2523 con [a capactation’
12304 NS
1D Recomentaria 5t capastacse 3 ofras personas”®
18
N
g T
2 X
DE DESARROLLO
URBANO, OBRAS Y
Ci08 PUBLICDS
20242027
REGIDARI

COMBRC

e
REGIDURIR V2, ciatICA _
ASENDARY o -
!?H;"w&;mim?ﬂ_ - Z 60 | 64

SrUHOND, CCOTEFEC PUE. 20242027 |



Anexo: 27.

Tabla 27:MP-018-DAD-1/2025.05.01

AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DOFE OCOTEPES PUEBLA

waoceown  ESTRATEGIA PARA LA REALIZACION DEL TIANGUIS

AGROALIMENTARIO
EN LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE OCOTEPEC.
FECHA: 2 DE FEBRERQDE 2
DIRECCION DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL
CICLO PRODUCTIVO: 2025-2026.
1. Objetivo General
Impuisar (3 econemia iocal mediante 3 comersal=3Cion Girecta Ce PrOGUSDS

agrogimentarios, ‘oralecendo 3 productores odl muncpo y promovento &
LONSUMO ioca
2 Objetvos Especifices
1. Generar un espacio digno y o7an=3To pard la vant ce productos
lecaies
2 Foments & onsume resconsabie y & comerne Juste
1 Promeverla centead agrictia y cultural del municp o
4. Faolwr s vinculacidn entre productores y consumdores
3. Organizacion y Planeacion
3.1 Organizador
+ Responsable oelogistca
s Resconsatle oe drusion
+ Fesponsabie O regsUD 0F Procuciores
3.2 Convocatona
o Puthcazdn en redes soo3es of caes
= Iny13cion ciracia A peadiuctores iocales
3.2 Regrsiro de Participantes
+ Nombre Zef procuctor
« Tipe de srocucte
» Cantdad estmada o mercancia
4 Logistica del Evento
4.1 Lugar: Explanaca oe la Prescenca Muniepal
42Homno: E00am -4 C0pm
43 Distnbucion de Espacios:

O

2,
G PEF
S Ay g O ““ﬁe
UNTANEY 9k

v oaTRlg,

S Y JARDINES
GSGTE-’EC, M o L3077

Y MEDHO AMBIEN
OCOTEPEC, PUE. 2024-2027

' 1" e
As:t::;'&ﬁ P, 20224




Anexo: 28.
Tabla 28: MP-018-DAD-1/2025.05.02
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Anexo: 29. |
Tabla 29: MP-018-DAD-1/2025.05.03 I 5t I

- ~
g o
< o

v

L e )

Deotepes, Pucbla a 17 de enero del 2025

€. ROBERTO ROMERD HERNANDL2 ASUNTD: INITADI O,
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITULIONAL
MUNICIPIO DE OCOTEPEC, PUEBLA.

Lv up boatr pars mioetatle a nuestea Primer eapo agroalimentaria del mais v praductos
artesanales, Kur L

Ccotepei, puebls Now satantara cuntar

rhrars ¢l 02 de fubreto del p

durtes artesanales, pucito gue su rperiencia on of areg

B o5 J135 guistentes ¢ parTRODINTes

Corfienas e que eite eeenta serd una oportundad valios
arofesroneies destc g

¥ MEDIO AMBIENTE
OCOTEPEC, FUE. 20242827

citn ya gue af ser e o

ICIDACIST £ A

s rortar can gran dfusion

sy ashtencia,
mismras
we 4l pumeno

wu tonhrmacien

Le agracderco s stencitn prestada y quedn pendisnts

Foherto Rarvere

rpsidents Yurcioal

TpTrE

Calle real M2 ODestepoe. Susbla

=
=
MUNICIPAL
GOOTEPSC, FUE. 20242047




Anexo: 30.

Tabla 30:MP-018-DAD-1/2025.05.04

A AT G B

UNTA

LISTA DE ASISTENCIA
ESTRATEGIA PARA LA REALIZACION DEL TIANGUIS
AGROALIMENTARIO
FECHA [ HOMBRE DEL PRODUCTOR PRODULTC FIRM L

REGIDURIA

DE ECOLOGIA
Y MEDIO AMBIENTE
OCOTEPEC, PUE. 2024-2027




